PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO
Rua Orlando Muniz de Carvalho, n.° 59, Centro - CEP:36923-000

LUISBURGO — MINAS GERAIS
Tel: 33 33787000 - CNPJ 01615423/0001-89

AVISO DE LICITACAO
PROCESSO DE LICITACAO N° 023/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 010/2023

Acha-se aberta, no Deparfamento de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Luisburgo, Estado de
Minas Gerais, situado & Rua Orlando Muniz de Carvalho, n° 59, Centro, nesta cidade de Luisburgo,
Estado de Minas Gerais, LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAQ PRESENCIAL EXCLUSIVIDADE DE
MICRO EMPRESA, do fipo MENOR PRECO POR ITEM, com a finalidade de selecionar a melhor proposta
para Contfratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos em criacdo de projeto
estrutural de arquivo, fransporte, organizacdo, fratamento, montagem e fornecimento de méo de
obra especializada para reestruturacdo, implantacdo e identificacdo de arquivo fisico de
documentos, montagem de estantes e caixas de arquivo, troca e identificacdo de caixas velas,
criacdo de mapa de localizacdo, treinamento arquivistico, para equipe da Prefeitura, montagem de
estantes e estruturacdo baseada em projeto do arquivo de documentos em parafusos de ligacdo
entre estantes para municipio de Luisburgo, conforme termo de referéncia e edital convocatdrio.

Rege a presente licitagcdo a Lei Federal 8.666/93, a Lei Federal 10.520/2002 e demais legislacdes
aplicaveis, observadas suas alteragoes.

Serdo observados os seguintes hordrios e datas para os procedimentos:
Recebimento das Propostas: até as 08hs30min, hordrio local, do dia 08/03/2023.
Inicio da Sessdo: as 08hs30min, hordrio local, do dia 08/03/2023.

Poderdo participar da licitacdo pessoas juridicas que atuam no ramo pertinente ao objeto licitado,
observadas as condicdes constantes do edital.

O Edital Completo poderd ser obtido pelos interessados no Departamento de Licitacdes, situado a
Rua Orlando Muniz de Carvalho, 59, Centro, em meio magnético, de segunda a sexta-feira, nos
hordrios entre 08hs00mi ais 17hs00min, ou pelo endereco eletrénico licitacao@Iluisburgo.mg.gov.br. E
necessdrio que, ao fazer download do Edital, seja informado ao Departamento de Licitagdes, via
fone ou via fax, (33) 3378-7000, a retirada do mesmo, para que possamos comunicar possiveis
alteracdes que se fizerem necessdrias. O Departamento de Licitagcdes ndo se responsabilizard pela
falta de informacgdes relativas ao procedimento aqueles interessados que ndo confirmarem, pelos
meios expostos, a retirada do Edital.

Quaisquer duvidas, contatar pelo telefone (33) 3378-7000.

Luisburgo, 23 de fevereiro de 2023.

MARIA ISABEL DE CARVALHO
PREGOEIRA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO
Rua Orlando Muniz de Carvalho, n.° 59, Centro - CEP:36923-000

LUISBURGO — MINAS GERAIS
Tel: 33 33787000 - CNPJ 01615423/0001-89

PROCESSO DE LICITACAO N° 023/2023
PREGAQO PRESENCIAL N° 010/2023

O MUNICIPIO DE LUISBURGO, pessoa juridica de direito pUblico, por seu érgéo PREFEITURA
MUNICIPAL, com sede na Rua Orlando Muniz de Carvalho, n°® 59, Bairro Centro, nesta
cidade de LUISBURGO, Estado de Minas Gerais, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica sob o n°01.615.423/0001-89, neste ato representado pelo Prefeito Municipal Senhor
OTENIDES DOS SANTOS HOTT PRACA e a PREGOEIRA MARIA ISABEL DE CARVALHO,
designada pelo Portaria Municipal n® 041/2.023, e, em conformidade com a Lei Federal n°
10.520/2002 e supletivamente pela Lei Federal n° 8.666/93 e demais alteracodes,
especificacdes e anexos do presente Instrumento Convocatdrio, torna publica, para
conhecimento de todos os interessados, que estd realizando licitacdo na modalidade
PREGAOQ PRESENCIAL, do tipo MENOR PREGO ITEM, com a finalidade de selecionar a melhor
proposta para confratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos em
criacdo de projeto estrutural de arquivo, transporte, organizacdo, fratamento, montagem
e fornecimento de mdo de obra especializada para reestruturacdo, implantacdo e
identificacdo de arquivo fisico de documentos, montagem de estantes e caixas de
arquivo, froca e identificacdo de caixas velas, criacdo de mapa de localizagcdo,
freinamento arquivistico, para equipe da Prefeitura, montagem de estantes e estruturacdo
baseada em projeto do arquivo de documentos em parafusos de ligacdo entre estantes
para municipio de Luisburgo, conforme termo de referéncia e edital convocatdrio, bem
como fazem parte infegral fodos os documentos vinculados a proposta especificada no
objeto.

Os envelopes contendo a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitacdo definidos
no objeto deste Edital e seus Anexos deverdo ser entregues até as 08hs30min, hordrio local,
do dia 08/03/2023, no Departamento de Licitacdo da Prefeitura Municipal de Luisburgo,
Estado de Minas Gerais, situado d Rua Orlando Muniz de Carvalho, 59, Bairro Centro.

A abertura desta licitacdo ocorrerd no dia 08/03/2023, ds 08ns30min do hordrio local,
dando-se inicio ao certame com a fase de credenciamento.

Quaisquer duvidas pelo telefone (33) 3378-7000 ou pelo e-mail:
licitacao@luisburgo.mg.gov.br .

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1. O Pregdo presencial serd realizado em sessdo publica em todas as suas fases.

1.2. Os frabalhos serdo conduzidos por funciondria da Prefeitura Municipal de Luisburgo,
denominada PREGOEIRA.

IMPORTANTE:
* O acolhimento das propostas serd feito até as 08hs30min, hordrio local, do dia 08/03/2023.

e Abertura da sessdo ocorrerd as 08hs30min, hordrio local, do dia 08/03/2023, dando-se
inicio, em seguida, ao credenciamento.
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» A Disputa de Precos terd inicio apds o fim do credenciamento.
2 - DO OBJETO

2.1. E objeto do presente certame a confratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos em criacdo de projeto estrutural de arquivo, transporte,
organizacdo, tfratamento, montagem e fornecimento de mdo de obra especializada para
reestruturacdo, implantacdo e identificacdo de arquivo fisico de documentos, montagem
de estantes e caixas de arquivo, froca e identificacdo de caixas velas, criacdo de mapa
de localizacdo, treinamento arquivistico, para equipe da Prefeitura, montagem de
estantes e estruturacdo baseada em projeto do arquivo de documentos em parafusos de
ligacdo entre estantes para municipio de Luisburgo. A descricdo detalhada do objeto e
quantitativos da presente licitacdo constam do Anexo | deste Edital.

2.2. Este PREGAO & do tipo menor preco item, nos termos do Art. 45, §1°, |, da Lei 8666/93.
3 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
3.1. Poderdo participar desta licitacdo:

3.1.1. Empresas que detenham atividade pertinente e compativel com o objeto deste
Pregdo Presencial.

3.1.2. As empresas que atenderem a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus
anexos, correndo por sua conta todos os custos decorrentes na elaboracdo e
apresentacdo de suas propostas, ndo sendo devida nenhuma indenizacdo as licitantes
pela realizacdo de tais atos.

3.1.3. Comprovem possuir os documentos de habilitfacdo requeridos neste ato
convocatério.

3.2. Ndo serd admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas:

3.2.1. Que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolucdo ou
liguidacdo;

3.2.2. Que em regime de consoércio, qualquer que seja sua forma de constituicdo, sejam
controladoras, coligadas ou subsididrias entre si;

3.2.3. Que, por quaisquer motivos, tenham sido declaradas inidéneas por érgdo da
Administracdo PUblica Direta ou Indireta, nas esferas Federal, Estadual ou Municipal;

3.2.4. Que, por quaisquer motivos, tfenham sido punidas, pela Prefeitura Municipal de
Luisburgo, com a suspensdo tempordria do direito de licitar ou contratar com a mesma;

3.2.5. Estrangeiras que ndo funcionem no Pais.

3.2.6. A admissdo a participacdo de consoércios obedecerd ao disposto nos itens a seguir,
da forma do art. 33 da Lei n® 8.666/93:
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3.2.6.1. As empresas consorciadas apresentardo instrumento publico ou particular de
compromisso de constituicdo de consércio, com a indicacdo do nome do consércio e
indicacdo da empresa lider, que serd a responsdvel principal perante a CONTRATANTE,
sem prejuizo da responsabilidade soliddria das empresas consorciadas. A empresa lider
terd poderes para requerer, transferir, receber e dar quitacdo, subscrevendo em nome do
Consoércio todos os atos referentes & execucdo do contrato.

3.2.6.2. Indicacdo dos compromissos e obrigacdes, bem como o percentual de
participacdo de cada empresa no consércio, em relacdo ao objeto deste certame.

3.2.6.3. Responsabilidade soliddria das empresas consorciadas perante a ADMINISTRACAO,
pelas obrigacdes e atos do consércio, tanto durante as fases deste Processo de Licitacdo
quanto na execucdo do confrato.

3.2.6.4. Prazo de duracdo do consércio que deve, no minimo, coincidir com a data da
vigéncia ou execucdo das obras/servicos/fornecimento dos bens, objeto do contrato.

3.2.6.5. Declaracdo de que o consércio ndo terd sua constituicdo ou forma modificada
sem a prévia aprovacdo da CONTRATANTE durante o processamento e julgamento do
presente certame.

3.2.6.6. Compromisso de que o Consércio ndo se constitui nem se constituird em pessoa
juridica diversa de seus integrantes e de que o consércio ndo adotard denominacdo
propria.

3.2.6.7. Obrigacdo do consércio de apresentar, antes da assinatura do Termo de Selecdo,
o Termo de Constituicdo do Consércio, devidamente registrado na Junta Comercial ou
Cartério de Registro de Titulos e Documentos, de acordo com o que estabelece o Art. 33
da Lein® 8.666/93.

3.2.6.8. O consércio apresentard, em conjunto, a documentacdo relativa d habilitacéo
juridica, técnica, econdmico-financeira e de regularidade fiscal.

3.2.6.9. As empresas consorciadas poderdo somar os seus quantitativos técnicos.

3.2.6.10. O Patrimoénio Liquido, solicitado no subitem 8.4, deverd ser comprovado
coletivamente na proporcdo da participacdo de cada empresa no consdrcio, para o fim
de afingir o limite fixado neste Edital.

3.2.6.11. O indice econdmico-financeiro no subitem 8.4, deverd ser comprovado por cada
empresa integrante do consércio.

3.2.6.12. Uma empresa ndo poderd participar da licitacdo isoladamente e em consdércio
simultaneamente, nem em mais de um consércio.

4 — DO CREDENCIAMENTO

4.1. No inicio da sess@o, cada empresa licitante poderd credenciar apenas um
representante, o qual deverd identificar-se junto ao PREGOEIRA quando solicitado,
exibindo os respectivos documentos para a prdtica dos demais atos inerentes ao certame.
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a) Se a empresa se fizer representar por procurador, faz-se necessdrio o credenciamento
através de:

*Copia da cédula de identidade ou documento equivalente do procurador e dos sdcios
da empresa;

*Procuracdo (com mencdo expressa de que lhe confere amplos poderes, inclusive para
formular ofertas e lances de precos, para recebimento de intimacdes e nofificacoes,
desisténcia ou ndo de recursos, bem como demais atos pertinentes ao certame) com firma
reconhecida;

*Copia do Contrato Social da empresa e todas as suas alteracoes, se for caso, ou contrato
social consolidado em vigor, devidamente registrados na Junta Comercial;

*Declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo, de inexisténcia de fato
impeditivo para a habilitacdo e de conhecimento do instrumento convocatdrio. (Modelos
do Anexo V);

*Certiddo Simplificada, somente para as empresas cadastradas como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, e que assim desejarem obter os beneficios da Lei
Complementar 123/2006, com data de expedicdo ndo superior a 90 (noventa) dias da
realizacdo do Pregdo, conforme item 4.5.

Desta forma, o representante poderd assumir as obrigacdes decorrentes de tal investidura.

b) Fazendo-se representar a licitante pelo seu sdcio-gerente, diretor ou proprietdrio, faz-se
necessdrio o credenciamento através de:

*Copia da cédula de identidade ou documento equivalente do sécio-gerente, diretor ou
proprietdrio da empresa;

*Copia do documento de Identidade;

*Copia do Contrato social da empresa e todas as suas alteracoes, se for caso, ou contrato
social consolidado em vigor, devidamente registrados na Junta Comercial;

*Declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo, de inexisténcia de fato
impeditivo para a habilitacdo e de conhecimento do instrumento convocatério. (Modelos
do Anexo V);

*Certiddo Simplificada, somente para as empresas cadastradas como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, e que assim desejarem obter os beneficios da Lei
Complementar 123/2006, com data de expedicdo ndo superior a 90 (noventa) dias da
realizacdo do Pregdo, conforme item 4.5.

Desta forma, o representante poderd assumir as obrigacdes decorrentes de tal investidura.

4.1.1. Os documentos mencionados no item anterior deverdo ser apresentados em
fotocdpias autenticadas ou fotocdpias simples, acompanhadas dos respectivos originais,
para a devida autenticacdo pela Equipe do Pregdo.
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4.2. Os documentos que credenciam o representante deverdo ser entregues
separadamente dos envelopes de niUmeros 01 e 02, ou seja, fora dos envelopes lacrados.

4.3. Cada credenciado poderd representar apenas uma empresa licitante.

4.4. A falta ouincorrecdo dos documentos mencionados nos itens 4.1 (a e b) ndo implicard
a exclusdo da empresa em participar do certame, mas impedird o representante de
manifestar-se na apresentacdo de lances verbais e demais fases do procedimento
licitatdrio, enquanto ndo suprida a falta ou sanada a incorrecdo.

4.4.1. Empresas que apenas enviarem suas propostas e que ndo desejarem credenciar
representante, deverdo apresentar, fora dos envelopes de proposta e habilitacdo,
Declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo, de inexisténcia de fato
impeditivo para a habilitacdo e de conhecimento do instrumento convocatdrio (Modelos
do Anexo V). No caso de microempresas ou empresas de pequeno porte que desejem
usufruir dos beneficios da Lei Complementar 123/2006, deverdo apresentar, ainda, certiddo
simplifica expedida pela Junta Comercial que comprove tal situagcdo, datada de no
madximo 90 (nhoventa) dias da abertura da sessdo. Se ndo apresentarem tais documentos,
suas propostas Nndo serdo apreciadas ou, se ndo apresentarem a referida certiddo, ndo
ter@o direito aos beneficios da lei.

4.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que desejem usufruir dos
direitos da lei pertinente, deverd ser apresentada também a Certiddo Simplificada,
expedida pela respectiva Junta Comercial, de enquadramento como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte (somente para as empresas cadastradas como tais e que assim
desejarem obter os beneficios da Lei Complementar 123/2006), com data de expedicdo
ndo superior a 90 (noventa) dias da realizacdo do Pregdo.

4.6. Os documentos usados no credenciamento poderdo ser usados para fins de
habilitacdo, ndo sendo necessdria sua duplicacdo.

5 - DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

5.1. Areunido pararecebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos
e os Documentos de Habilitacdo serd puUblica, dirigida por PREGOEIRA, em conformidade
com este Edital e seus Anexos, no local e hordrio determinados no item 1.

5.2. Declarada aberta a sessdo pelo PREGOEIRA, o(s) representante(s) da(s) empresa(s)
licitante(s) entregard(do) os envelopes contendo afs) proposta(s) de precos e os
documentos de habilitacdo, ndo sendo aceita, a partir desse momento, a admissdo de
novos licitantes.

5.3. O envelope da Proposta de Precos deverd conter expresso, em seu exterior, ds
seguintes informacades:
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ENVELOPE “01” - PROPOSTA DE PRECOS
DEPARTAMENTO DE LICITACAO - LUISBURGO.
PREGAO PRESENCIAL N° /2023
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE
DATA E HORARIO DA ABERTURA

5.4. O envelope dos Documentos de Habilitacdo deverd ser expresso, em seu exterior, as
seguintes informacodes:

ENVELOPE “02” - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
DEPARTAMENTO DE LICITAGAO LUISBURGO
PREGAO PRESENCIAL N° /2023
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE
DATA E HORARIO DA ABERTURA

5.5. Inicialmente, serd aberto o ENVELOPE 01 - PROPOSTA DE PRECOS, e apds a rodada de
negociacdes, o ENVELOPE 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

6 — PARTICIPACAO DE MICRO EMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

6.1. Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006, as
microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricdo.

6.1.1. Havendo alguma restricGo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado
o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogdveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

Eventual interposicdo de recurso confra a decisdo que declara o vencedor do certame
ndo suspenderd o prazo supracitado.

6.2. A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo previsto no subitem 6.1.1, implicard
decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei
no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado & Administracdo convocar para nova
sessdo puUblica os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para contratacdo,
ou revogar a licitagcdo.

6.3. Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas € empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas
siftuacdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas € empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem
classificada e desde que a melhor oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou
empresa de pequeno porte.

6.4. Ocorrendo o empate, proceder-se-d da seguinte forma:
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6.4.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada poderd
apresentar proposta de preco inferior dquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado;

6.4.2. NGo ocorrendo a confratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem 6.3., serdo convocadas asremanescentes que porventura se enquadrem
na hipodtese do subitem 11.2 e 11.4, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo
direito;

6.4.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pegueno porte que se encontre no intervalo estabelecido no subitem 6.3, serd realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor
oferta.

6.4.4. Na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previstos acima, o objeto licitado serd
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

6.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte que usufruir dos beneficios de que
frata a Lei Complementar n® 147/2014 deverd apresentar, na forma da lei, juntamente com
os documentos de credenciamento, a declaracdo de que ndo se enconfra em nenhuma
das situacdes do §4° do art. 3° do dispositivo supracitado.

7 — DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. A Proposta de Precos deverd ser apresentada em uma via datilografada ou impressa,
preferencialmente no Formuldrio Padrdo de Proposta, devendo ser redigida com clareza
em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente, sem
alternativas, sem emendas, sem rasuras ou entrelinhas, devidamente datada e assinada
na Ultima folha e rubricada nas demais pelo representante legal da licitante.

7.2. Deverd constar obrigatoriamente a razdo social da licitante, n° do CPF/CNPJ/MF,
endereco completo, felefone, endereco eletrbnico (e-mail), n° da conta corrente,
agéncia e respectivo banco;

7.2.1. Prazo de eficdcia da proposta, o qual ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data de sua apresentacdo. Caso ndo conste, serd considerado o
prazo de 60 dias.

7.2.2. Os valores descritos nas propostas sdo precos mdximos, sendo que o valor a registrar
serd definido por ocasi@o da abertura das propostas de precos e dos lances ofertados,
sendo vencedora a licitante que, apds os lances, ofertar o objeto pelo menor preco.

7.2.3. O objeto licitado serd executado mediante Autorizacdo expedida pela Secretaria
Municipal de Administracdo, bem como contrato firmado entre as partes.

7.3. Os precos apresentados na proposta devem incluir fodos os custos e despesas, tais
como custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, servicos,
fransporte, frete, entrega, encargos sociais, trabalhistas, seguros, freinamento, lucro e
outros necessdrios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos;
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7.4. Quaisquer fributos, despesas e custos, diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou
incorretamente cotados que ndo tenham causado a desclassificacdo da mesma por
caracterizar preco inexequivel no julgamento das propostas, serdo considerados como
inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer
titulo, devendo os produtos serem fornecidos sem é&nus adicionadis;

7.5. A apresentacdo das propostas implicard na plena aceitagcdo, por parte do licitante,
das condicoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos;

7.6. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacdes e
exigéncias do presente Edital e de seus Anexos e que apresentem omissoes, iregularidades
ou defeitos capazes de dificultar o julgamento;

7.7. A PREGOEIRA considerard como formais erros de somatdrios e outros aspectos que
beneficiem a Administracdo Publica e ndo implique nulidade do procedimento.

8 — DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Apds apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela PREGOEIRA.

8.2. Abertos os envelopes, as propostas serdo rubricadas pela PREGOEIRA e equipe de
apoio;

8.3. No julgamento e classificacdo das propostas, serd adotado o critério de MENOR PRECO
Poritem;

8.4. Mediante a insercdo e monitoramento dos dados gerados no sistema da Prefeitura
Municipal, a PREGOEIRA relacionard todas as propostas em ordem crescente.

8.5. O autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por
cento) superior dquela poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, até a
proclamacdo do vencedor;

8.6. NGo havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condicoes definidas no item anterior, a
PREGOEIRA classificard as 03 (trés) melhores propostas, para que seus autores participem
dos lances verbais, quaisquer que sejam seus precos ofertados na proposta escrita;

8.7. A PREGOEIRA convidard individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior
preco e os demais, em ordem decrescente de valor;

8.8. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela PREGOEIRA,
implicard a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do Ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacdo das propostas;

8.9. NGo poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitfando-se o proponente
desistente as penalidades constantes no item 12 deste Edital;

8.10. Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para o devido;
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8.11. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas das propostas, a PREGOEIRA
examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;

8.12. Sendo aceitdvel a proposta de menor preco, serd aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitagcdo do licitante que a tiver formulado, para confiirmacdo das
suas condicdes habilitatérias;

8.13. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante serd
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

8.14. Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante desatender ds exigéncias habilitatérias,
a PREGOEIRA examinard a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo & habilitacdo do proponente, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame;

8.15. Nas situacoes previstas nos subitens 8.10, 8.11 e 8.14, a PREGOEIRA poderd negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

8.16. Da reunido, lavrar-se-& ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes, e ata constando as marcas e os valores registrados para efeito de
homologacdo, devendo a mesma, ao final, ser assinada pela PREGOEIRA e os licitantes

presentes, ressaltando-se que poderd constar a assinatura da equipe de apoio, sendo-lhes
facultado esse direito.

9 — DA DOCUMENTACAO PARA FINS DE HABILITACAO

9.1. Para fins de habilitacdo ao certame, os interessados terdo de satisfazer os requisitos
relativos (Anexo — Documentos Exigidos para habilitacdo):

- Qualificacdo técnica;

- Habilitacdo juridica;

- Regularidade fiscal e trabalhista;

- Qualificacdo econdmico-financeira:

9.2. Os documentos mencionados no item anterior deverdo ser apresentados em
fotocdpias autenticadas ou fotocdpias simples, acompanhadas dos respectivos originais
para a devida autenticacdo pela Equipe do Pregdo;

9.3. Os documentos usados no credenciamento poderdo ser usados para fins de
habilitacdo, ndo sendo necessdria sua duplicacdo.

10 - DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

10.1. Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento da proposta, qualquer
pessoa poderd impugnar o ato convocatério do pregdo, mediante peticdo a ser
protocolada NO PROTOCOLO CENTRAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO,
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localizada na Rua Orlando Muniz de Carvalho, n® 59, Bairro Centro, CEP 36.923-000,
Luisburgo, bem como podendo ser encaminhada através do endereco eletrbnico
licitacao@luisburgo.mg.gov.br.

10.1.1. Admite-se fodo e qualgquer meio legal de encaminhamento e protocolo de recurso
oriundo do presente processo de licitacdo de todas as fases, o qual sempre serd
preservado o direito de todos os pretendentes ou interessados.

10.2. Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, serd designada nova data para a
realizacdo do certame, desde que o acolhimento possa interferir na elaboracdo das
propostas.

10.3. Na ocorréncia de impugnacdo de cardter meramente protelatdério, ensejando assim
o retardamento da execucdo do certame, a autoridade competente poderd, assegurado
o contraditério e a ampla defesa, aplicar a pena estabelecida no artigo 7° da Lei n°
10.520/2002.

10.4. Quem impedir, perturbar ou fraudar, assegurado o contraditério e a ampla defesa, a
realizacdo de qualguer ato do procedimento licitatdrio, incorrerd em pena de detencdo
de 06 (seis) meses a 02 (dois) anos, e multa, nos tfermos do artigo 93 da lei 8.666/93.

11 - DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor, qualguer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando Ihe serd concedido o prazo de trés dias
para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
infimados para apresentar contrarrazées em igual niUmero de dias, que comecardo a
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia
do direifo de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pela PREGOEIRA aco
vencedor.

11.3. O recurso contra decisdo da PREGOEIRA ndo terd efeito suspensivo.

11.4. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.5. Decididos os recursos, a autoridade competente fard a adjudicacdo do objeto da
licitacdo ao licitante vencedor.

11.6. Os autos do procedimento permanecerdo com vista franqueada aos inferessados,
na sede da Prefeitura Municipal de Luisburgo, Estado de Minas Gerais.

12 - DO CONTRATO

12.1. Sem prejuizo do disposto no Capitulo lll a IV da Lei n.° 8.666/93, o contrato referente
ao fornecimento dos servicos do objeto serd formalizado e conterd, necessariamente, as
condicoes ja especificadas neste ato convocatdrio, conforme anexo |l.
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12.2. E facultado a PREGOEIRA, quando a convocada nédo assinar o referido documento
no prazo e condicdes estabelecidos, chamar as licitantes remanescentes, obedecida a
ordem de classificacdo, para fazé-lo, examinada, quanto ao objeto e valor ofertado, a
aceitabilidade da proposta classificada, podendo, inclusive, negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido melhor preco, ou revogar este Pregdo Presencial,
independentemente da cominacdo prevista no art. 81 da Lei n.° 8.666/93.

12.3. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o contrato que poderd ser
firmado, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela
Secretaria Municipal de Administracdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo
assumida, sujeitando-a as penalidades legalmente estabelecidas.

12.4. A Secretaria Municipal de Administracdo serd o érgdo responsdvel pelos atos de
confrole e fiscalizacdo dos atos decorrentes desta licitacdo.

13 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O descumprimento injustificado das obrigacdes assumidas nos termos deste edital
sujeitard o FORNECEDOR a multas, consoante o caput e §§ do art. 86 da Lei no 8.666/93,
incidentes sobre o valor da Nota de Empenho, na forma seguinte:

a) atraso até 05 (cinco) dias, multa de 02 % (dois por cento);

b) a partir do 6° (sexto) até o limite do 10° (décimo) dia, multa de 4 % (quatro por cento),
caracterizando-se a inexecucdo total da obrigacdo a partir do 11° (décimo primeiro) dia
de atraso.

13.2. Sem prejuizo das sancdes cominadas no art. 87, I, lll e IV, da Lei 8.666/93, pela
inexecucdo total ou parcial do objeto adjudicado, o Municipio de LUISBURGO, Estado de
Minas Gerais, poderd, garantida prévia e ampla defesa, aplicar ao FORNECEDOR multa de
até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado.

13.3. Se a adjudicatdria recusar-se a retirar a nota de empenho injustificadamente ou se
ndo apresentar situacdo regular no ato da feitura da mesma, garantida prévia e ampla
defesq, sujeitar-se-a as seguintes penalidades:

13.3.1. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado;

13.3.2. Suspensdo tempordria de participar de licitacdes e impedimento de contratar com
a Prefeitura Municipal de Luisburgo, por prazo de até 02 (dois) anos, €;

13.3.3. Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo PUblica
Municipal.

13.4. A licitante, adjudicatdria ou contratada que deixar de entregar a documentacdo ou
apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do confrato, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantida prévia e ampla defesa, ficard impedida de
licitar e contratar com o Municipio pelo prazo de até cinco anos e, se for o caso, a
Prefeitura Municipal de Luisburgo solicitard o seu descredenciamento do Cadastro de
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Fornecedores do Municipio porigual periodo, sem prejuizo da agdo penal correspondente,
na forma da lei.

13.5. A multa, eventualmente imposta ao FORNECEDOR, serd automaticamente
descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento)
ao més. Caso o FORNECEDOR n&o tenha nenhum valor a receber deste Orgdo da
Prefeitura Municipal de Luisburgo, ser-lhe-&d concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados de sua intfimacdo, para efetuar o pagamento da multa. Apds esse prazo, ndo
sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao Orgdo competente
para que seja inscrita na divida ativa do Municipio, podendo, ainda a Prefeitura proceder
a cobranca judicial da multa.

13.6. As multas previstas nesta secdo ndo eximem a adjudicatdria da reparacdo dos
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Prefeitura
Municipal de Luisburgo.

14 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas relativas ds aquisicoes decorrentes desta licitacdo serdo suportadas pela
seguinte dotacado:

02 0203 020304 04 122 0001 2.032 339039 - ficha 42

15. DO PAGAMENTO

15.1. Os pagamentos serdo efetuados conforme estabelecido no termo de referéncia.

16 — DOS LOCAIS E PRAZO

16.1. O objeto licitado deverd ser entregue/realizado na sede da Prefeitura Municipal, em
local designado pela Secretaria Municipal de Administracdo, situada & Rua Orlando Muniz
de Carvalho, 59, Centro, deste municipio.

16.2. Toda e gualquer despesas vinculadas relativos ao objeto licitado serd de inteira
responsabilidade do licitante vencedor, ficando o Municipio de Luisburgo isento de
qgualquer 6nus decorrente.

16.3. O presente contrato terd vigéncia da data de sua assinatura vigendo por um periodo
de 12 (doze) meses a contar da sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma do art.

57 da Lein® 8.666/93, tendo em vista a confinuidade estabelecida na legislacdo.

16.4. O contratado terd o prazo de 05 (cinco) dias, apds a emissdo da ordem de
fornecimento, para iniciar os trabalhos.

17 - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

17.1 O fornecimento do objeto desta licitacdo serd acompanhado e fiscalizado por
servidor designado pela autoridade competente, na condicdo de representante do
Municipio de Luisburgo para esse fim.
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18 — DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. E facultada ao PREGOEIRA ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instfrucdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar
no ato da sessdo publica.

18.2. A autoridade competente para determinar a contratacdo poderd revogar a licitacdo
por razdes de interesse publico derivado de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anuld-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualguer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

18.2.1. A anulacdo do procedimento induz & do contrato.

18.2.2. Os licitantes ndo terGo direito & indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatdrio, ressalvado o direito do FORNECEDOR de boa-fé de ser ressarcido
pelos encargos que fiver suportado no cumprimento do contrato administrativo.

18.3. Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de sua
proposta e ao Orgdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

18.4. Os proponentes sdo responsdveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.

18.5. NGo havendo expediente ou ocorrendo qualguer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd redesignada para o dia, hora e
local definido, e, hovamente publicado no Didrio Oficial do Municipio.

18.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-& o dia
do inicio e incluir-se-d o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente normal na Prefeitura Municipal de Luisburgo.

18.7. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa enfre os interessados, sem comprometimento da seguranca do
futuro confrato.

18.8. Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais dividas na
interpretacdo do presente Edital e seus Anexos, deverd ser encaminhado, até 02 (dois) dias
Uteis antes da data de abertura do PREGAO, por escrito, a PREGOEIRA, devendo ser sido
protocolizada no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Luisburgo.

18.9. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard direito & contratacdo.

18.10. Os casos omissos aplicam-se as disposicoes constantes da Lei Federal 8.666/93, a Lei
Federal 10.520/2002 e demais legislacdes aplicaveis, observadas suas alteracoes.
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19 — DOS ANEXOS

19.1. SGo partes integrantes deste edital os seguintes anexos de l a V.

20. DO FORO

20.1. As questdes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Estadual, no Foro

da cidade de Manhuacu, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Luisburgo, 23 de fevereiro de 2023.

OTAVIO, BATISTTA PEREIRA PRACA MARIA ISABEL DE CARVALHO
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO PREGOEIRA
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA E JUSTIFICATIVA

DO OBJETO: Constitui-se objeto do presente instrumento, a Contratacdo de empresa especializada
para a contratacdo de empresa especializada em criacdo de projeto estrutural de arquivo,
transporte, organizacdo, tfratamento, montagem e fornecimento de mdo de obra especializada
para reestruturacdo, implementacdo e identificacdo de arquivo fisico de documentos, montagem
de estantes e caixas de arquivo, troca e identificacdo de caixas velhas, criacdo de mapa de
localizacdo, treinamento arquivistico para equipe da prefeitura, montagem de estantes e
estruturacdo baseada em projeto do arquivo de documentos com parafusos de ligacdo entre
estantes, com as especificacdes contidas no termo de referéncia, conforme especificado abaixo:

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo se faz necessdria e indispensdvel ao bom andamento dos servigcos
desenvolvidos pelos setores da Prefeitura, no atendimento &s situacdes de arquivamento
de todos os documentos publicos do municipio de Luisburgo.

ESCOPO DOS SERVICOS

A redlizacdo do projeto envolverd a contratacdo de uma Unica empresa com
especializacdo e experiéncia em projetos de ORGANIZACAO E ARQUIVO, que proverd os
seguintes servicos:

Servicos de tratamento arquivistico de aproximadamente 2.000 caixas e software de
rastreabilidade das mesmas com seus conteldos.

PRAZO DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

O prazo de execucdo dos servicos € de 180 (cento e oitenta) dias, cujo inicio deverd
ocorrer em até 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato.

A vigéncia do conftrato serd a partir do inicio da prestacdo do servico.
LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

Os documentos a serem arquivados sdo documentos pUblicos e conforme resolucdo n° 6
do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ), "A guarda dos documentos publicos é
exclusiva dos érgdos e entidades do Poder PuUblico, visando garantir o acesso e a
democratizagcdo da informacdo, sem 6nus, para a administracdo e para o cidaddo”.
Desta forma, os servicos serdo totalmente prestados nas instalacdes da PREFEITURA
MUNICIPAL DE LUISBURGO na cidade de LUISBURGO/MG, no seguinte endereco: Rua
Orlando Muniz de Carvalho, n° 59, na sede da Prefeitura Municipal de Luisburgo/MG.
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VISTORIA

A licitante poderd redlizar vistoria as instalacdes relacionadas acima, visando o
esclarecimento de dulvidas sobre a execucdo dos servicos, 0 ambiente operacional e a
infraestrutura de Tl da PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO.

A vistoria poderd ser realizada por representante da empresa interessada em participar da
licitacdo mediante agendamento prévio através dos telefones (33) 3378-7000, em hordrio
comercial.

A visita técnica ndo sendo readlizada compromete a contratada com a execucdo dos
servicos sendo vetada quaisquer questionamentos.

DOS SERVIGOS DE TRATAMENTO ARQUIVISTICO DE DOCUMENTOS

- A execucdo dos servicos utilizard a infraestrutura logica e fisica disponivel da
PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO.

- Entretanto, a CONTRATADA deverd utilizar recursos préprios necessdrios para a execucdo
do servico no local, infraestrutura e condicdes estabelecidas pela PREFEITURA MUNICIPAL
DE LUISBURGO.

- A alteracdo da infraestrutura existente deverd ser previomente comunicada & PREFEITURA
MUNICIPAL DE LUISBURGO, que procederd a andlise técnica de viabilidade, podendo
recusar motivadamente a alteracdo.

- Caso a PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO concorde com a ampliacdo/alteracdo da
infraestrutura, a CONTRATADA arcard com todos os custos de ampliagcdo/alteracdo.

- A execucdo dos servicos obedecerd as etapas de tratamento dos documentos abaixo
especificados gerenciadas por um profissional arquivista devidamente credenciado e
formado.

- Tratamento Arquivistico.

No processo de tratamento arquivistico dos documentos, identificam-se as seguintes
atividades:

- Levantamento e retirada dos documentos.

O levantamento e retirada dos documentos a serem organizados consiste em localizar,
identificar e retirar, do acervo ou outro local, caixas e processos a serem tratados.

O levantamento e retirada serd realizado no acervo, onde as caixas com processos ficam
armazenadas ou em locais especificos quando se tfratar de processos novos, que estdo
chegando ao arquivo ou peticoes pertencentes aos processos.
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QUGS

Atividades previstas para a rotina:

* Dirigir-se ao acervo, identfificar e retirar as caixas que terdo seus processos fratados para
fazer parte de lotes.

e Dirigir-se ao local indicado, idenfificar e retirar os processos novos ou peticoes
pertencentes aos processos a serem tratados para fazer parte de lotes a serem arquivados.

Organizagao dos processos nas caixas

A organizacdo dos processos € documentos nas caixas consiste em identificar, conferir,
remanejar 0s pProcessos Nas caixas e alterar o enderecamento em sistema de forma que as
caixas ndo figuem vazias e todos os processos estejam selecionados conforme a drea
especifica de andlise.

Atividades previstas para a rotina:
¢ |dentificar o preenchimento das caixas com processos;

* Ao identificar uma caixa que ndo esteja completa (fodo o espaco da caixa preenchido
com processos) deve-se providenciar o preenchimento da caixa através do
remanejamento de processos da mesma drea de andlise.

e Conferir se todos os processos da caixa em tratamento pertencem a mesma drea de
andlise. Caso ndo pertencam, deve-se redlizar o remanejamento dos processos de forma
a garantir que somente existam processos da mesma drea na caixa.

Classificagdo dos processos

A classificacdo consiste em classificar os processos utilizando o cédigo de classificacdo
documental da PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO.

Conferéncia de caixas e processos

A conferéncia de caixas e processos consiste em verificar fodo o lote de caixas e processos
enviados/entregues: o quantitativo de caixas e o quantitativo de processos.

A descricdo do lofte entfregue deve estar condizente com as caixas e processos enfregues.
Atividades previstas para a rofina:
» Conferir lista de caixas/processos (lote);

e Caso seja encontrada alguma inconsisténcia, devolverd a caixa para que seja
reorganizado.
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Higienizacdo

A higienizacdo consiste, em linhas gerais, em fazer a limpeza dos processos retirando a
poeira, clipes, grampos, garras, reacondicionando CDs e disquetes, desamassando folhas
e obliterando cantos de pdginas que sofreram a acdo do tempo.

Atividades previstas para a rotina:
* Retirar as garras dos processos a fim de soltar as folhas;

* Higienizar todas as folhas do processo, reparando as pontas danificadas quando
necessdrio, retirando grampos.

FORNECIMENTO DE MATERIAL

Todas as caixas de arquivo e estantes serdo fornecidas pela PREFEITURA MUNICIPAL DE
LUISBURGO, diante demanda especifica, nesse caso em quantidade suficiente &
execucdo dos servicos, de acordo com a descricdo a seguir:

- Caixas-arquivo de polionda, montdveis, parede dupla reforcada, com espessura de 3
(trés) milimetros (1,5mm por parede), com um nUmero de ondas equivalente a 4 (quatro)
ondas a cada 3 (trés) centimetros. Formato da caixa montada: 14 x 25 x 36 cm, com vincos
nas dobras para facilitar a montagem, para organizacdo da documentacdo,a serem
fornecidas PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO a serem montadas e seladas com fita
adesiva pela confratada custeando todo custo de material e operacional para tal
atfividade.

- Efiguetas autoadesivas brancas em material BOPP fosco medindo 100 x 130 mm, para
impress@o térmica, sujeitas d aprovacdo da qualidade pela comissdo arquivistica da
PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO a serem fornecidas pela contratada.

- Grampo para pasta, em polipropileno (pldstico) a serem fornecidos pela contratada,
para fixacdo de papéis na formacdo de documentos, confeccionado em polipropileno,
de base retangular ndo inferior a 2,0 mm de espessura, formando um conjunto com hastes
de 90,0 mm de comprimento cada, para fixacdo sob pressdo em uma peca longilinea
conftendo dois furos distanciados por 80 mm, que suporte 0 manuseio de documentos de
250 folhas, sem a sua desmontagem. Todas as pastas AZ devem ser substituidas pelo
agrupamento em grampos pldsticos a fim de melhor alocar nas caixas de arquivo a serem
fornecidas pela contfratada.

- Garra pldstica suficiente para os documentos que necessitarem do seu uso a serem
fornecidas pela contratada;

- Grampo metal galvanizado a serem fornecidos pela confratada suficiente para os
documentos que necessitarem do seu uso a serem fornecidas pela confratada;

- Material de expediente a ser utilizado durante a execucdo dos servicos, tais como: papéis
para anotacdes, para rascunho, para emissdo de relatérios e outros documentos para
entrega ao Contratante, Idpis, canetas, agenda, pincel atdmico, colas, prote-livro
(gaivota), impressoras entre outros necessdrios para a perfeita execucdo dos servicos a
serem fornecidas pela contratada.
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- Material de escritério e informdtica: cd-rom, cartucho/toner para impressora, caneta,
papel A4, Idpis preto n° 02, IGpis 6B, borracha, clipes de inox (antiferruginoso) etc a serem
fornecidas pela contratada.

- Fita adesiva restauradora especifica para restaurar, para pequenos reparos de
documentos, de acordo com a necessidade do servico, e de qualidade a ser aprovada
pela Confratante a serem fornecidas pela contratada.

- Material higiénico e de protecdo individual: luvas, jalecos, mdscaras, éculos de protecdo,
touca, escovas juba, trincha, pd de borracha observando-se que para aqueles de
protecdo individual, estejom devidamente aprovados pelo Ministério do Trabalho e
Emprego. Entende-se por higienizacdo de documentos a exfracdo de clipes e grampos
enferrujados e remocdo de poeira com frincha apropriada a serem fornecidas pela
confratada.

- Crachds para identificacdo da equipe de trabalho a serem fornecidas pela contratada.

Quanto aos demais materiais relacionados neste item do Projeto Bdsico, como: material
de expediente a ser utilizado durante a execucdo dos servicos; material de escritério e
informdtica; fita adesiva restauradora; material higiénico e de protecdo individual e
crachds para identificacdo da equipe de trabalho, entendemos que a licitante vencedora
deverd discriminar estes materiais na sua proposta ou em forma de memdadria de cdlculo,
facilitando, assim a avaliagcdo por parte da PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO dos
custos embutidos na formacdo dos precos objeto da presente demanda.

A Contratada deverd manter, nas dependéncias da PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO,
quantidade adequada e suficiente de materiais de consumo de boa qualidade, de tal
forma que os servicos ndo sofram atrasos devido a sua falta, ou insuficiéncia, sob pena de
aplicacdo das sancoes administrativas.

A Confratada deverd entregar ao fiscal da execucdo do contrato, em até 5 (cinco) dias
Uteis apds a sua assinatura, amostras de todo o material de expediente a ser utilizado
durante a execucdo dos servicos, 0s quais permanecerdo sob a guarda do referido fiscal,
até o término do contrato, para efeito de comparacdo, sempre que julgar necessdrio, n&o
sendo permifida a substituicdo das amostras, exceto se por outra de qualidade equivalente
OuU superior.

REPRESENTANTE TECNICO-ADMINISTRATIVO DA CONTRATADA

A CONTRATADA deverd indicar um responsdvel pela gestdo dos servicos contratados e um
substituto, os quais serdo submetidos & apreciacdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE
LUISBURGO, antes da sua efetiva alocacdo no dmbito da prestacdo de servicos, sem 6nus
adicional para a CONTRATANTE.

O Representante da CONTRATADA deverd estar disponivel nas dependéncias do
CONTRATANTE, em dias Uteis, em jornada de 8 horas didrias, 5 dias por semana, bem como,

acessivel ao telefone em qualquer hordrio.

Na gestdo da prestacdo de servicos, o responsdvel indicado pela CONTRATADA deverd:
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e Acompanhar a execucdo dos Servicos;

e Assegurar que as politicas, normas e procedimentos do CONTRATANTE sejam respeitados
e acatados pelos profissionais da CONTRATADA;

e Alocar os profissionais necessdrios para atendimento das Demandas de Servicos
tempestivamente, para fins de cumprimento dos prazos de inicio e fim, além do
atendimento dos padroes de qualidade previamente estabelecidos;

e Informar ao Gestor da CONTRATANTE eventuais problemas que possam impedir o bom
andamento dos servicos;

¢ Elaborar documentos referentes ao andamento da execucdo dos Servicos;

e Executar os procedimentos administrativos relativos cos recursos alocados para
execucdo dos servicos confratados.

* Acompanhar os fiscais designados da PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO no que se
refere aos controles para o cumprimento das metas definidas no item 21 deste Projeto
Bdsico — acordo de niveis.

DA EQUIPE TECNICA PARA EXECUGAO DOS TRABALHOS

A CONTRATADA deverd manter, durante a vigéncia do contrato, 1 (um) profissional com
comprovacdo em superior em Arquivologia.

A CONTRATADA deverd disponibilizar, apds a assinatura do contrato e antes da execucdo
dos servicos, equipe técnica qualificada. a PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO reserva-
se o direito de aceitar, bem como de rejeitar qualquer profissional apresentado pela
CONTRATADA, gue deverd substituir imediatamente o profissional, com habilidades
técnicas equivalentes.

Sdo perfis necessarios a correta execugdo dos trabalhos:

* O supervisor deve cumprir o programa de producdo com a qualidade desejada, além
de administrar os custos do setor (material de expediente). Também é funcdo do supervisor
garantir a perfeita gestdo das pessoas, dando-lhes condicdes de executar as operacdoes e
garantir o melhor aproveitamento. Planejar, organizar e supervisionar as atividades de
producdo, dentro das especificacdes e padroes de qualidade estabelecidos, visando
assegurar o cumprimento dos objetivos da empresa.

Arquivista

* Elaboracdo de diagnéstico do acervo documental a ser frabalhado. Planejamento,
organizacdo e direcdo dos servicos arquivisticos. Elaboracdo do Manual de Procedimentos
Operacionais. Treinamento de funciondrios quanto aos procedimentos de gestdo
documental. Orientacdo quanto a classificacdo e descricdo de documentos. Elaboracdo
de pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos arquivisticos. Responsdvel pelo
correto manuseio e tfratamento documental.
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* Preparar, classificar e selecionar os documentos utilizando o cddigo de classificagcdo de
documentos. Elaboracdo de relatérios de producdo.

Revisor conferente

¢ Recebimento, registro e distribuicdo dos documentos, bem como controle de sua
movimentacdo. Conferir o conteldo das caixas com seus respectivos relatérios de lote.

Higienizador/Preparador

* Fazer o asseio nos processos retirando poeira, clipes, grampos, desamassando folhas e
obliterando cantos de pdginas que sofreram a acdo do tempo, no intuito de preparar a
documentacdo para a etapa de digitalizacdo. Separar as tipologias documentais
inserindo sinaléticas. Insercdo de dados de controle em planilhas.

Revisor de qualidade

» Conferir a qualidade dos servicos executados, antes da devolucdo dos lotes a sua
origem. Devolver para o responsdvel na linha de producdo o processo/caixa que ndo
apresente a qualidade desejada do servico.

RELATORIOS DE ATIVIDADES:

A Contratada deverd elaborar os seguintes relatérios, e entregd-los ao fiscal da execucdo
dos servicos, para acompanhar e atestar:

a) Relatério mensal, demonstrando:
* O andamento da(s) etapa(s) do cronograma de atividades

b) Relatério Final que deverd ser entregue ao final da execucdo do Contrato
contemplando o total de documentos tratados.

O Relatdério mensal serd confrontado com conftrole interno da PREFEITURA MUNICIPAL DE
LUISBURGO que validard os dados podendo aplicar possiveis multas por descumprimento
das metas contratuais estabelecidas no item 25 deste TR. As multas serdo descontadas da
fatura relativa aos servicos prestados no més de execucdo dos servicos correspondentes,
no prazo e nas condi¢coes estabelecidas.

O Relatdrio Final deve ser entregue juntamente com o Ultimo Relatério mensal.
RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

As responsabilidades da Confratada referentes aos padroes de qualidade a serem
adotados neste Projeto Bdsico serdo:

A- Para garantir a qualidade dos servicos, a Contratada deverd estabelecer indicadores
de desempenho do seu pessoal, ou estabelecer outro instrumento de avaliacdo do
cumprimento dos servicos, a ser utilizado pelo seu preposto, junto a PREFEITURA MUNICIPAL
DE LUISBURGO, e/ou pelo(s) responsavel (is) técnico(s) pelos servicos, de tal forma que o
desempenho minimo mensal da equipe disponibilizada para a execucdo dos servicos
[PROCESSO DE LICITAGAO N¢ 023/2023/PREGAO PRESENCIAL N© 010,/2023] Pdgina 22 de 43



PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO
Rua Orlando Muniz de Carvalho, n.° 59, Centro - CEP:36923-000

LUISBURGO — MINAS GERAIS
Tel: 33 33787000 - CNPJ 01615423/0001-89

permita o cumprimento dos prazos constantes do cronograma de atividades, bem como
o processamento do acervo nas quantidades mensais previstas, para que, ao término do
contrato tenham sido organizados e processados.

B- As responsabilidades da Contratada quanto d seguranca deverdo cumprir com 0s
procedimentos bdsicos abaixo descritos:

C- Adequado acondicionamento, guarda e enderecamento dos documentos
arquivisticos, durante toda a execucdo dos servicos, com vistas a possibilidade de
pesquisa, desde a assinatura do instrumento contratual, até o término do contrato e a
aprovacdo integral dos trabalhos pelo PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO, sem
ressalvas, mantendo rigoroso confrole sobre as atividades de movimentacdo dos
documentos.

D- Credenciamento, no PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO, de todos os componentes
da equipe técnica alocada para a execucdo dos servicos, comunicando, imediatamente,
ao fiscal da execucdo do contrato, sobre eventuais alteracdes na composicdo da equipe,
observadas as condicdes para substituicGo da equipe técnica constante deste Projeto
Bdsico.

E- Sigilo completo e absoluto quanto a fodos os dados e informacdes de que o preposto(s),
o(s) responsavel (is) técnico(s), ou os demais empregados alocados para a execucdo dos
servicos venham a tomar conhecimento, em razdo da execucdo dos servicos, quer
estejam, tais dados ou informacdes, relacionados ou nGdo com a execucdo do objeto,
nada divulgando, nem reproduzindo, em seu beneficio, ou de terceiros, sem a autorizacdo
formal do confratante, porintermédio da autoridade competente, sob pena de aplicacdo
da penalidade de suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo, e
proposicdo de aplicacdo da penalidade de inidoneidade para licitar e confratar com
toda a Administracdo Publica, nas esferas federal, estadual e municipal. emais
dependéncias pertencentes a prefeitura municipal de Luisburgo/MG

DAS OBRIGAGCOES ENTRE AS PARTES ENVOLVIDAS
DO CONTRATANTE

Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza do presente contrato séo
obrigacdes da Confratante:

Efetuar pagamento a contratada no prazo e forma estipulados neste contrato, mediante
a entrega de Nota Fiscal.

Fiscalizar a execucdo do contrato.

Autorizar o inicio da execucdo do objeto, mediante a expedicdo de Autorizacdo de
Fornecimento ou outro documento equivalente, em nome da Contratada.

Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Confratada.

Fornecer a Contratada todos os elementos e informacdes, de qualgquer natureza, que se
fizerem necessdrios a execucdo do objeto.
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Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre quaisquer irregularidades
observadas na execucdo do objeto.

Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia minima de 72 h, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade.

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto por meio de Unidade Fiscalizadora do
contrato, composta por profissionais nomeados ao exclusivo critério do Contratante, cuja
ratificacdo da referida nomeacdo dar-se-d pela edicdo de Portaria, também pelo
Contratante.

Pagar a importdncia correspondente aos servicos corretamente prestados pela
Contfratada, no prazo pactuado, mediante as notas fiscais/faturas, devidamente
atestadas pela Unidade Fiscalizadora.

Permitir o livre acesso dos colaboradores da Contratada ds dependéncias do Contratante,
qguando necessdrio e por intermédio de solicitacdo formal, afim de que o objeto possa ser
corretamente executado.

Promover, caso necessdrio, auditoria técnica e operacional no ambiente e demais recursos
utilizados pela Contfratada, por meio de pessoal préprio ou equipe de terceiros,
relacionados & execucdo do objeto.

Cerfificar toda a documentacdo e demais produtos gerados em decorréncia da
execucdo do objeto, efetuando o seu atesto através da Unidade Fiscalizadora, assim que
seja constatada a sua conformidade.

DA AUTORIZACAO, DOS PRAZOS E DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS.

A Prestacdo dos Servicos do objeto deverd iniciar, exclusivamente, mediante a
Autorizacdo de Fornecimento ou outro documento equivalente emitido pelo Contratante,
em no mdximo 05 (cinco) dias corridos, contados do conhecimento da Autorizacdo pela
Contratada.

O Confratante, ao seu exclusivo critério, solicitard & Contratada, os quantitativos relativos
a execucdo do objeto, em cada Servico.

A Nota de Empenho serd automaticamente cancelada e o contrato rescindido se a
Contratada ndo cumprir com o prazo de execugdo, exceto por motivo justificado com
anfecedéncia junto ao Contratante.

Além do cancelamento da Nota de Empenho e da rescisdo do contrato, serdo aplicadas
as sangoes administrativas e as penalidades previstas no instrumento de contratacdo.

O descumprimento dos prazos ou de qualquer uma das condicoes especificadas, inerentes
a correta execucdo do objeto, bem como de qualquer cldusula contratual, implicardo nas
sancoes previstas nos artigos n° 81 a n° 88 da Lei Federal n°® 8.666/93 a Contratada, com
observancia do devido processo legal, do contraditério e da ampla defesa.
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O Contratante recusard total ou parcialmente o objeto executado pela Contratada, que
apresente qualquer desconformidade, conforme previsto no Art. 76 da Lei Federal n°
8.666/93.

No interesse do Contratante, o valor inicial atualizado do contrato que decorrerd deste
processo de licitacdo poderd ser aumentado ou suprimido até o limite de 25% (vinte e
cinco por centfo), conforme disposto no Art. 65, § 1° e 2°, da Lei Federal n°® 8.666/93.

A Conftratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes inicialmente celebradas
no confrato, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios, até os limites previstos,
calculados sobre o valor total.

Nenhum acréscimo ou supresséo poderd exceder o limite estabelecido neste Tépico, salvo
as supressoes resultantes de acordo celebradas entre as partes contratantes.

A Contratada deverd executar/prestar sob a sua exclusiva responsabilidade, pelo periodo
de 12 (doze) meses, os servicos contratados, em conformidade com as orientagdes
confidas no insfrumento de convocacdo e seus anexos, em especial neste TR, na proposta
de precos adjudicada e no contrato.

A vigéncia do contfrato de prestacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, podendo ser alterado, prorrogado ou aditado nos termos do Art. 57, IV, da Lei
Federal n° 8.666/93, desde que safisfeitas as exigéncias legais, regulamentares e
previamente justificadas.

DA FORMULAGCAO DA PROPOSTA DE PRECOS

A licitante deverd apresentar, por ora de sua participacdo no processo de licitacdo, a
Proposta de Precos OBRIGATORIAMENTE em conformidade com o que estd descrito neste
termo de referéncia e no instrumento de convocacdo.

A licitante deverd apresentar em sua Proposta, devidamente preenchida, conforme o
modelo:

Incorporar todas as despesas, custos diretos e indiretos de qualguer natureza, inerentes a
execucdo do objeto pela Contratada aos precos oferfados na sua proposta, incluindo e
ndo se limitando a: (1) custos com frete e seguros; (2) despesas trabalhistas relativas &
contratacdo de pessoal e afins; (3) custos com logistica e transporte; (4) custos com a
aquisicdo de bens e materiais; (5) custos com o pagamento de impostos e fributos e; (6)
despesas operacionais de qualquer natureza.

Informar OBRIGATORIAMENTE todos os precos solicitados, contemplando todos os Servicos
descritos na Planilha de Formacdo de Precos, sob pena de desclassificacdo da licitante.

Apresentar os precos cotados em moeda correta do pais (R$), contendo duas casas
decimais para nimeros fracionais (ndo inteiros).

Informar OBRIGATORIAMENTE, sob pena de desclassificacdo, os precos unitdrios e totais por
itfem de servico, o total de cada grupo de servico e fotal geral da proposta, conforme
solicitados na Planilha de Formacdo de Precos.
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DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

Para o faturamento, serdo considerados os servicos solicitados nas Autorizacdes de
Fornecimento, que tenham sido efetivamente prestados e devidamente atestados pelo
Contratante, através da Unidade Fiscalizadora do contrato, em razéo do atendimento ds
especificacdes contidas no instrumento de convocacdo e seus anexos, em especial neste
TR, na proposta de precos adjudicada e no contrato.

O pagamento serd efetuado em moeda corrente, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal/Fatura cuja natureza fiscal serd a prestacdo de servicos. A mesma serd apresentada
ao Contratante, constando os respectivos precos unitdrios e total, de cada grupo de
fornecimento de servicos — conforme constam na Planilha de Formacdo de Precos, o
més/ano de referéncia, o nUmero da parcela atual e do total de parcelas, assim como a
descricdo sucinta do objefo confratado.

Uma vez apresentada a documentacdo indicada no item anterior, o Contratante efetuard
o0 pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, sem incidéncia no periodo de
qualquer reagjuste ou correcdo de preco, em depdsito bancdrio na conta da Contratada.

A liberacdo do pagamento, contudo, ficard sujeita ao aceite (atestacdo) da Unidade
Fiscalizadora do confrato.

Considerar-se-do incluidos nos precos unitdrios brutos propostos todas e quaisquer
despesas, diretas e indiretas, decorrentes da execucdo do objeto, tais como e sem se
limitar a: (1) mdo de obrag;(2) logistica;(3) alimentacdo;(4) encargos trabalhistas;(5)
previdencidrios e (6) fiscais; (7) materiais para realizacdo do servico; (8) impostos;(9) tributos
e; (10) taxas, enfim, ftodo e qualquer custo ou despesa e encargo decorrente da execucdo
do objeto.

A Nota Fiscal/Fatura deverd ser emitida pela contfratada, obrigatoriamente com o n° de
inscricGo no CNPJ apresentado na Proposta de Precos adjudicada, na documentacdo de
habilitacdo apresentada durante o processo de licitacdo e no contrato, ndo se admitindo
Notas Fiscais/Faturas emitidas com outro n° de inscricdo no CNPJ, mesmo que pertencente
a filial ou matriz.

Em caso de irregularidade na emisséo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento, sem
alteracdo de seu valor, serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que
devidamente regularizados.

Qualguer forma de inadimpléncia da Contratada acarretard ainterrupcdo do pagamento
de que frata este item, ndo ensejando pelo atraso, cobranca de juros, nem correcdo
monetdria pelo Contratante.

No caso de atraso no pagamento, os precos serdo atualizados pelo IPCA - indice Geral de
Precos ao Consumidor Amplo, do IBGE, ou por outro indice que vier a substitui-lo, calculado
“pro rata tfempore” enfre a data de vencimento e a do efetivo pagamento.

A atualizacdo dos precos por atraso de pagamento sé serd feita nos casos em que ficar
comprovada a responsabilidade do Contratante.
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DO REAJUSTAMENTO

Os valores contratados poderdo serdo reajustados a cada periodo de 12 (doze) meses,
caso ocorram, mediante solicitacdo da Contratada e condicionado & autorizacdo do
Contratante, considerando o IPCA.

Na falta do IPCA, o Contratante adotard outro indice que venha a ser regulamentado.
Luisburgo, 23 de fevereiro de 2023.

Atenciosamente,

OTAVIO BATISTA PEREIRA PRACA
Secretaria Municipal de Administracdo
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ANEXO ||
MINUTA DO CONTRATO N° XXXXX

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZIEM A
PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO E A
EMPRESA

NA FORMA ABAIXO:

O MUNICIPIO DE LUISBURGO, pessoa juridica de direito pUblico, por seu 6rgdo PREFEITURA
MUNICIPAL, com sede na Rua Orlando Muniz de Carvalho, n°® 59, Bairro Centro, nesta
cidade de LUISBURGO, Estado de Minas Gerais, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica sob o n° 01.615.423/0001-89, neste ato representado pelo Prefeito Municipal,
Senhor OTENIDES DOS SANTOS HOTT PRACA, brasileiro, casado, denominado simplesmente
de CONTRATANTE, doravante denominada simplesmente de CONTRATANTE, e de outro

lado, , pessoa juridica de direito privada, com sede
, ne. . , no Municipio de

Estado de , inscrito no Cadastro

Nacional de Pessoa Juridica sob o n°. , representada pelo seu fitular
Senhor (a) ., (nacionalidade), (estado civil), empresdrio, portador da Cédula de
ldentidade n°. ___, expedida pela e CPF sob o n°. , doravante denominado

simplesmente CONTRATADO, tém entre si justo e avencado o presente instrumento
particular de Contrato  Administrativo, vinculado ao PROCESSO DE LICITACAO N°
023/2023/PREGAO PRESENCIAL N° 010/2023, mediante as cldusulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA | - DO OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto a

Pardgrafo Unico. Os servicos, objeto deste contrato serdo executados em obediéncia cos
tfermos do Processo supracitado, que passa a fazer parte intfegrante deste contrato, como
se nele transcrito estivesse.

CLAUSULA Il - DO REGIME DE EXECUCAO

2.1. Os servicos contratados serdo executados de acordo com o edital e anexos
integrantes deste instrumento.

2.2. Este contrato estd vinculado de forma total e plena ao Processo n° qgue lhe deu
causa cuja execucdo fica sujeito.

2.3. Os casos omissos serdo dirimidos nos termos da Lei Federal n°® 8.666/93, com suas
alteracoes posteriores, naquilo que couber.

2.4. Realizar no minimo de 01 (uma) visita técnica semanal, durante a vigéncia do contrato.
CLAUSULA Il - DAS OBRIGACOES

3.1. CONSTITUEM OBRIGACOES DA PREFEITURA, além das definidas no termo de referéncia:
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3.1.1. Designar servidor responsdvel pela fiscalizacdo e recebimento dos servicos objeto do
presente Contrato;

3.1.2. Efetuar os pagamentos mediante comprovacdo da execucdo dos servicos/ENTREGA
DO BEM, conforme estipulado na Cldusula V deste Contrato;

3.2. CONSTITUEM OBRIGACOES DA CONTRATADA, além das definidas no termo de
referéncia:

3.2.1. Executar o objeto mencionado na Cldusula | do presente Contrato;

3.2.2. Assumir todos os gastos e despesas que se fizerem necessdrios para o adimplemento
das obrigacdes decorrentes deste Contrato, exceto as previstas no item 1.1 da Cldusula I;

3.2.3. Acatar fodas as orientacdes da PREFEITURA para o fiel cumprimento das obrigacdes
pactuadas;

3.2.4. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte desta PREFEITURA, prestando
todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes procedentes, caso
ocorram;

3.2.5. A empresa confratada obriga-se a cumprir as obrigacdoes dispostas no Edital e no
Termo de Referéncia a ela atinente.

3.2.6. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, sem qualguer 6nus para a CONTRATANTE;

3.2.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, as condicdes de habilitacdo exigidas
na licitacdo;

3.2.8. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na prestacdo dos servicos;

3.2.9. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante;

3.2.10. NGo ceder, em nenhuma hipdtese, os direitos, uso e obrigacdes ou qualquer servico
sem o conhecimento e autorizacdo prévia e por escrito da contfratada.

3.2.11. Indicar ao MUNICIPIO, imediatamente & assinatura deste Contrato e sempre que
ocorrer alteracdo, um Preposto com plenos poderes para representd-la, administrativa ou
judicialmente, assim como decidir acerca das questoes relativas aos servicos, e atender
aos chamados do Setor de Compras/Contratos, principalmente em situacdes de urgéncia,
inclusive fora do hordrio normal de expediente, por meio de telefonia mdvel ou outro meio
igualmente eficaz;

3.2.12. Fornecer nUmeros telefonicos, numero de Pager ou outros meios igualmente
eficazes, para contato do MUNICIPIO com o Preposto, ainda que fora do hordrio hormal
de expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;

3.2.13. Dirimir qualguer duvida e prestar esclorecimemos,ocerco da execucdo deste
Conftrato, durante toda a sua vigéncia, a pedido do MUNICIPIO;
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3.2.14. Responsabilizar-se por todas as despesas, tfributos, contribuicdes previdencidrias,
encargos trabalhistas e quaisquer outros que forem devidos aos seus empregados;

3.2.15. Examinar minuciosamente as especificacdes e projetos de modo a poder, em
tempo hdbil e por escrito, apresentar a fiscalizacdo todas as divergéncias ou duvidas, para
o devido esclarecimento e aprovacado.

3.2.16. Além das obrigacdes estipuladas, ficam fazendo parte integral as estabelecidas no
termo de referéncia e do Edital Convocatério.

3.2.17. Arcar com todas as despesas operacionais: fransporte, alimentacdo, hospedagem
e oufras, fornecimento de todas as pecas, partes, componentes correfivos e
insumos/materiais de consumo, cilindro, tonner, revelador, servico de manutencdo
preventiva e corretiva, exceto papel, enfim, toda a assisténcia técnica necessdria que
atenda ds necessidades do Municipio de Luisburgo;

CLAUSULA IV = DO PRECO

4.1. Pela execucdo total dos servicos objeto deste Contrato, a CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importé@ncia global de R$00,00, correndo a despesa a conta da seguinte
dotacdo:

02 0203 020304 04 122 0001 2.032 339039 - ficha 42

4.2. A CONTRATADA apresentard a Nota Fiscal/Fatura correspondente ao objeto
executado, a qual serd atestada pelo setor competente e encaminhada para
pagamento.

4.3. No preco estipulado nesta cldusula j& se encontram computadas todas as despesas
com materiais, fransportes, instalacoes, depreciacdo de equipamentos, mdo-de-obra,
seguro, impostos, faxas, encargos sociais e trabalhistas e outros que porventura incidirem
sobre a remuneracdo dos servicos relativos ao objeto deste Contrato.

4.4, Cabe a contfratada recolher os fributos que venham a incidir sobre os servicos
executados, reservando-se a PREFEITURA o direito de deduzir dos valores a serem pagos a
CONTRATADA as quantias correspondentes aos tributos eventualmente ndo recolhidos por
ela.

4.5. Os precos poderdo ser reajustados nos termos legais.

4.6. Os valores contratados poderdo serdo reajustados a cada periodo de 12 (doze) meses,
caso ocorram, mediante solicitacdo da Contratada e condicionado & autorizagdo do
Contratante, considerando o IPCA.

4.7. Na falta do IPCA, o Contratante adotard outro indice que venha a serregulamentado.
CLAUSULA V - DO PRAZO DE INICIO

5.1. O objeto deste Contrato inicia no ato de assinatura, com vigéncia de 12 meses apds,
e serdo continuos durante a vigéncia contratual.
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5.2. O prazo de inicio poderd ser prorrogado, desde que solicitado a Secretaria Municipal
de Administracdo, motivado por justa causa, devidamente aceita pela mencionada
Secretaria.

5.3. A garantia deverd ser observada todos os termos legais.

5.4. O bem entregue em desconformidade com o especificado, caso ndo seja possivel a
correcdo, sujeitard a aplicacdo das sancdes legais cabiveis.

CLAUSULA VI - DO RECEBIMENTO
6.1. O objeto deste Contrato serd recebido nos termos legais.

6.2. Os dados relacionados com o objeto pertencem exclusivamente ao Municipio de
Luisburgo, ficando expressamente proibido a transferéncia ou cessdo a outrem.

6.3. Ao findar o contrato, o CONTRATADO fica obrigado disponibilizar os dados, bem como
o funcionamento total dos softwares nos termos contratados.

CLAUSULA VII - DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado mensalmente nos termos estabelecidos no termo de
referéncia e objeto deste certame.

7.2. O pagamento decorrente da concretizac@o do objeto desta licitacdo serd efetuado
pela Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, por processo legal de liquidacado,
mensalmente, até o dia 15 (quinze) do més seguinte a locacdo dos softwares.

7.3. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

7.4. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacdo
qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito a reajustamento de precos.

CLAUSULA VIIl - DA VIGENCIA E ALTERACOES

8.1. 3.1. O presente contrato terd vigéncia da data de sua assinatura vigendo por um
periodo de 12 (doze) meses a contar da sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma
do art. 57 da Lei n® 8.666/93.

8.2. O contratado terd o prazo de 05 (cinco) dias, apds a emissdo da ordem de
fornecimento, para iniciar os trabalhos.

8.3. O presente Contrato poderd ser alterado nos casos previstos pelo disposto no art. 65,
da Lei n® 8.666/93, sempre através de Termos Aditivos numerados em ordem crescente,
observados os respectivos créditos orcamentdrios.
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CLAUSULA IX - DA FISCALIZACAO

9.1. Ficam designados os servidores Aline da Silva Amaral Nunes e Otdvio Batista Pereira
Praca , para acompanhar e fiscalizar a execucdo do presente Contrato, de acordo com
o estabelecido no art.é67 e pardgrafos, da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA X - DA GARANTIA

10.1. Em razdo da natureza do objeto, a contratada fica dispensada da apresentacdo de
garantia, contudo arcard com todas as garantias necessdrias.

CLAUSULA XI - DAS PENALIDADES

11. A Contratada, sem prejuizo das sancdes previstas nos arts. 87 e 88 da Lei n.° 8.666/93,
ficard sujeita as seguintes penalidades, garantida prévia defesa, pela inexecucdo total ou
parcial do Conftrato:

a) adverténcia por escrito;

b) multa moratéria de 0,05% (cinco centésimos por cento) por dia de atraso, até o 5°
(quinto) dia apds a data fixada para a concluséo de cada etapa dos servicos e 0,07% (sete
centésimos por cento) ao dia de atraso, a partir do 6° (sexto) dia, calculada sobre o valor
total do servico.

c) multa compensatdria equivalente ao valor integral dos servicos ndo executados,
limitada a 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato pela rescisdo unilateral da
Prefeitura Municipal de Luisburgo, Estado de Minas Gerais, nos casos previstos nos incisos |
a Xl do art. 78 da Lei n.° 8.666/93, cujo recolhimento deverd ser efetuado no prazo mdximo
de 5 (cinco) dias Uteis, contados intimacdo feita pela PREFEITURA;

d) suspensdo tempordria do direito de participar de licitagdes e contratar com a Prefeitura
Municipal de Luisburgo, Estado de Minas Gerais, por um periodo ndo superior a dois anos,
e,

e) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo PUblica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a propria Autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na alinea "d".

11.2. As sancdes previstas nas alineas "d" e "e" desta Cldusula poderdo também ser
aplicadas & CONTRATADA guando, em razdo dos compromissos assumidos:

a) seu(s) representante(s) legal(is) tfenha(m) sofrido condenacdo criminal definitiva por
prdtica, nesta condicdo, de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos, ou;

b) praticar(em) ilicito(s), demonstrando ndo possuir idoneidade para contratar com a
Administracdo PUblica.
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11.3. O termo inicial para a incidéncia da multa estipulada na alinea "b" desta Cldusula
serd a data pré-fixada para o adimplemento, e o termo final, a data do efetivo
adimplemento.

11.4. As multas estabelecidas nas alineas "b" e "¢" desta Cldusula sdo independentes entre
si e serdo aplicadas pelo Prefeito Municipal, ndo impedindo que a Prefeitura Municipal de
Luisburgo, Estado de Minas Gerais rescinda unilateralmente o Contrato.

11.5. A pendlidade estabelecida na alinea "e" desta Cldusula € de competéncia exclusiva
do Prefeito Municipal.

11.6. Ndo serd aplicada multa, se comprovadamente, o atraso na execucdo dos servicos
advier de caso fortuito ou motivo de forca maior.

11.7. Em quaisquer dos casos previstos nesta Cldusula, é assegurado & CONTRATADA o
direito ao contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA XII - DA RESCISAO

12.1. O presente Contrato poderd ser rescindido na forma e na ocorréncia de qualquer das
hipdteses previstas nos arts. 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

12.2. O presente Contrato serd rescindido de pleno direito, independentemente de
interpelacdo judicial ou exfrajudicial, por qualguer um dos motivos previstos no inciso |, do
art. 79 e nas demais situacoes previstas nos incisos Xlll a XVIII do art. 78, ambos da Lei n°®
8.666/93, sujeitando a CONTRATADA, a exclusivo juizo da Prefeitura Municipal de Luisburgo,
Estado de Minas Gerais, & indenizacdo dos prejuizos que resultarem do atraso na prestacdo
dos servicos, ou ao pagamento de multa compensatdria, equivalente ao valorintegral dos
servicos ndo realizados, limitado a 5% (cinco por cento) sobre o valor deste Contrato, sem
prejuizo das demais sangdes previstas em lei.

12.3. A CONTRATADA reconhece desde j& os direitos da Prefeitura Municipal de Luisburgo,
Estado de Minas Gerais em caso de rescisdo administrativa, por qualquer um dos motivos
previstos no inciso | do art. 79 da Lei 8.666/93.

12.4. Ocorrendo rescisdo administrativa do presente Contrato, s partes serdo assegurados
os direitos previstos no art. 79, § 2°, da Lei n® 8.666/93.

12.5. A falta de cumprimento de qualquer cldusula ou condicdo do Contrato, poderd
acarretar suarescisdo mediante prévio aviso. Contudo, a Prefeitura Municipal de Luisburgo,

Estado de Minas Gerais poderd rescindir o Contrato automdtica e independentemente de
aviso ou notificacdo judicial ou extrajudicial, nos seguintes casos:

a) concordata ou faléncia ou instalacdo de insolvéncia civil da Contratada;

b) atrasos injustificados na enfrega dos servicos;

c) dissolucdo da sociedade;

d) inadimpléncia da Contratada por ndo manter todas as condicdes de habilitacdo e

qualificacdo exigidas na licitacdo.
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12.6. Poderd, ainda, este Contrato ser rescindido, na forma da lei, pela ocorréncia das
demais situacoes previstas na Lei n® 8.666/93.

12.7. Em quaisquer dos casos previstos nesta Cldusula, serd dado a Contratada o direito ao
contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA XIil - DA PUBLICACAO

13.1. A Prefeitura Municipal de Luisburgo, Estado de Minas Gerais encaminhard para
publicacdo o extrato deste Contrato no Didrio Oficial dos Municjpios até o quinto dia Util
do més seguinte ao de sua assinatura, conforme determina o § Unico do art. 61, da Lei n°
8.666/93.

CLAUSULA XIV — DAS CONDICOES GERAIS

14.1. Fica estabelecido que, caso venha ocorrer algum fato ndo previsto neste Contrato,
0s chamados casos omissos, estes serdo resolvidos enfre as partes, respeitado o objeto do
Contrato, a legislacdo e demais normas reguladoras da matéria, em especial a Lei n°
8.666/93, aplicando-se supletivamente, quando for o caso, os Principios da Teoria Geral dos
Contratos estabelecidos na Legislacdo Civil Brasileira e as disposicdes do Direito Privado.

14.2. Este Contrato regular-se-& pela legislacdo indicada no pre@mbulo e pelos preceitos
de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos
Conftratos e as disposicoes de direito privado, na forma do arfigo 54, combinado com o
inciso Xll do artigo 55, todos da Lei n° 8.666/93.

14.3. O Confrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo poderd ser
subcontratado, cedido ou fransferido, total ou parcialmente, nem ser executado em
associacdo da(o) CONTRATADA(O)(o)Jcom terceiros, sem autorizacdo prévia do
MUNICIPIO, por escrito, sob pena de aplicacdo de sancdo, inclusive rescisdo contratual.

14.4. Operacgoes de reorganizacdo empresarial, tais como fusdo, cisdo e incorporacdo,
deverdo ser comunicadas ao MUNICIPIO e, na hipdtese de restar caracterizada a
frustracdo das regras disciplinadoras da licitacdo, ensejardo a rescisdo confratual.

14.5. E§‘re Confrato ndo poderd ser utilizado, sem prévia e expressa autorizacdo do
MUNICIPIO, em operacdes financeiras ou como caucdo/garantia em contrato ou outro
fipo de obrigacdo, sob pena de aplicacdo de sancdo, inclusive rescisdo confratual.

14.6. O MUNICIPIO reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber o objeto contratado
em desacordo com o previsto neste Contrato, ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77 e
seguintes da Lei n° 8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do artigo 24 da
referida norma, sem prejuizo das sangcdes previstas neste instrumento.

14.7. Qualquer toleré@ncia por parte do MUNICIPIO, no que tange ao cumprimento das
obrigacdes ora assumidas pela CONTRATADA(O), ndo importard, em hipdtese alguma, em
alteracdo confratual, novacdo, fransacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor
todas as cldusulas deste Contrato e podendo o MUNICIPIO exigir o seu cumprimento a
qualqguer tempo.
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14.8. Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o MUNICIPIO e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas da(o) CONTRATADA (O)(o)designadas para a execucdo do seu objeto, sendo a(o)
CONTRATADA(O)(o)a Unica responsdvel por todas as obrigacdes e encargos decorrentes
das relagcdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou confratados, previstos na
legislacdo pdtria vigente, seja trabalhista, previdencidria, social, de cardter securitdrio ou
qualguer outra.

14.9. A CONTRATADA(O), por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados,
direta ou indiretamente, ao MUNICIPIO, seus servidores ou terceiros, produzidos em
decorréncia da execucdo do objeto deste Contrato, ou da omissdo em executd-lo,
resguardando-se ao MUNICIPIO o direito de regresso na hipbtese de ser compelido a
responder por tais danos ou prejuizos.

CLAUSULA XV - DO FORO

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Manhuagu, com exclusdo de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer questoes oriundas deste Confrato.

E, por estarem de acordo, lavrou-se o presente termo, em 03 (frés) vias de igual teor e
forma, as quais foram lidas e assinadas pelas partes interessadas.

Luisburgo, xxx de xxxx de 2.023.

MUNICIPIO DE LUISBURGO

CONTRATANTE CONTRATADO
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF/MF: CPF/MF:
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PROPOSTA ECONOMICA

Apresentamos nossa Proposta para fornecimento do objeto do PREGAO PRESENCIAL N°
010/2023, acatando todas as estipulacdes consignadas no Edital, conforme planilha de

preco constante da Tabela a seguir:

PROPOSTA DE PRECOS ESCRITA

PREGAQO PRESENCIAL N° /2023 - Tipo MENOR PRECO ITEM

Proponente:
Endereco: | Cidade: | UF:
Telefone: Fax: E-mail:
Banco: Agéncia: Conta Corrente:
CNPJ: Inscricdo Estadual: Rubrica:
OBJETO:
PRECOS
% TOTAL
ITEM DESCRICAO UNID. QUANT. NI, | (12
MESES)

VALOR TOTAL GLOBAL

Declaramos que nos precos propostos no presente documento estdo inclusas
todas as despesas, tais como impostos, taxas, fransporte, entrega, lucro e demais
custos diretos e indiretos, ndo cabendo quaisquer alegagdes posteriores de
omissdo de custos na proposta, bem como pleitos adicionais, sendo o objeto do
Edital entregue sem acréscimos de valores.

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Validade dos produtos: (de acordo com edital)

Prazo de entrega: de acordo com Edital.

CARIMBO DE CNPJ DA EMPRESA

Local e data.
Razdo Social do licitante

CPNJ/MF
Assinatura do responsavel
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ANEXO IV
DECLARACOES:
A empresa , CNPJ/MF
Ne , sediada na Rua , DECLARA:

1 - Sob as penas da lei, gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo no presente
PREGAOQ PRESENCIAL conforme previsto no artigo 4°, Inciso VII, da Lei 10.520/2.002, e ainda,
que estd ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

2 - Para fins do disposto no inciso V, do art. 27, da Lei. n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lein® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo possuimos em nosso quadro
pessoal empregado(s) menor de 18(dezoito) anos em frabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz a partir de 14(catorze) anos de idade, se for o caso, nos termos do
inciso XXXIIl do Artigo 7°, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

3 - Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente do
procedimento de licitacdo, sob a modalidade de PREGAO PRESENCIAL, instaurado pela
Prefeitura Municipal de Luisburgo, que ndo fomos declarados inidéneos para licitar ou
contfratar com o Poder PUblico, em qualquer de suas esferas e sob as penas da lei, que até
a presente data inexistem fatos impeditivos para a nossa habilitacdo, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, conforme determina o artigo 32,
pardgrafo 2°, da Lei 8.666/93.

4 - Para fins do disposto no do Edital, sob as sancdes administrativas cabiveis e sob as penas
da lei, que esta empresa, na presente data, € considerada: ( ) MICROEMPRESA, conforme
Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006 e 147/2014; ( ) EMPRESA
DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n®. 123, de
14/12/2006 e 147/2014. Declara ainda que a empresa estd excluida das vedacodes
constantes do pardgrafo 4° do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006 e 147/2014. Esta declaracdo deverd ser preenchida pelas empresas que
pretenderem se beneficiar nesta licitacdo do regime diferenciado e favorecido previsto na
Lei Complementar n°. 123/2006 e 147/2014.

6 - INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA A HABILITACAO: que, até a presente data
inexiste(m) fato(s) impeditivo(s) para a sua habilitagcdo, estando ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

7 - DE CONHECIMENTO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO: ter recebido todos os
documentos e informacdes, conhecer e acatar as condicdes para o cumprimento das
obrigacdes objeto da Licitacdo.

8 - CUMPRIMENTO DO ART. 4°, INCISO VII DA LEI 10.520/2002, sob pena de aplicacdo das
penalidades legais cabiveis conforme previsto no Art. 7° da Lei n°. 10.520/2002, que atende
plenamente os requisitos de habilitacdo constantes do Edital.

9 - NAO IMPEDIMENTO: que ndo se encontra em nenhuma das situacdes do § 4°, art. 3°, da
Lei Complementar n® 123/2006, incluido pela Lei Complementarn® 147/2014. (se for o caso).
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10 -Declara, para fins cumprimento do disposto no art. 9°, inciso lll da Lei Federal 8.666/93,
gue nenhum sécio, gerente ou dirigente desta Empresa € servidor pUblico do Municipio de
Luisburgo.

11- Declaro para os devidos fins e efeitos legais que ndo pertence ao quadro societdrio da
empresa proponente, servidor(es) publico(s) da ativa, ou empregado(s) de empresa
puUblica ou de sociedade de economia mista, por servicos prestados, inclusive consultoria,
assisténcia técnica ou assemelhados.

12 - Declara, sob as penas da Lei, em especial o Art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro que:

[ A proposta anexa foi elaborada de maneira independente pela Licitante, e o conteldo
da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido
ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da licitacdo em
referéncia, por qualguer outro meio ou por qualguer pessoaq;

[ A infencdo de apresentar a proposta anexa ndo foi informada, discutido com ou
recebido de qualquer oufro parficipante potencial ou de fato da licitacdo referenciada,
por qualguer meio ou por qualguer pessoq;

0 Ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessodq, influir na decisdo de qualquer
outro participante potencial ou de fato da Licitacdo em referéncia quanto a participar ou
n&o do processo;

(1 O contetudo da proposta ndo serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado ou discutido com qualguer outro participante potencial ou de fato da
licitacdo referenciada antes da adjudicacdo do objeto da referida licitacdo;

0 O conteldo da proposta ndo foi, em todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de qualquer integrante da Comissdo responsdvel
antes da abertura oficial das PROPOSTAS; e

1 Estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacdes para firmd-la se responsabilizando pela execucdo do objeto no
prazo do Edital e que os precos se referem a precos usuadis de mercado.

13 - DECLARA, que ndo possui em seu quadro, na funcdo de diretor, assessor, conselheiro
ou similares, servidores do Municipio de Luisburgo, na forma da Lei Orgdnica Municipal.

14 - DECLARO para fins da licitacdo, ndo possuir no seu quadro societdrio servidor publico
da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista.
Declaro para os fins aqui registrados que as informacdes sdo verdadeiras, sob pena de
responder por crime de Falsidade Ideolégica, nos termos do Art. 299, do Cédigo Penal.

Local e Data:
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ANEXO V
EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira verificard o eventual
descumprimento das condicdes de participacdo, especialmente quanto d existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura confratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

1. DA HABILITACAO

1.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o(a) Pregoeiro(a) verificard o eventual
descumprimento das condicdes de participacdo, especialmente quanto & existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura confratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) CAF - Cadastro de Fornecedores do Municipio;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

1.1.1. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsdvel pela prdatica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder PUblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritdrio.

1.1.2. Constatada a existéncia de sancdo, o(a) Pregoeiro(a) reputard o licitante inabilitado,
por falta de condi¢cdo de participacdo.

1.2. NGo ocorrendo inabilitacdo, a documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar serd verificada.

1.2.1. Os documentos poderdo ser apresentados em original, em cépia autenticada por
cartério competente ou por servidor da Administracdo, ou por meio de publicacdo em
6rgdo da imprensa oficial.

1.3. Para a habilitacdo, o licitante deverd apresentar os documentos a seguir relacionados:

1.3.1. Relativos d Habilitacdo Juridica:

a. No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b. Em se tfratando de microempreendedor individual — MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, na forma da Resolugdo CGSIM n°. 16, de 2009,
cuja aceitacdo ficard condicionada & verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br.

c. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdério de
seus administradores;
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c.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva;

d. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

e. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela
Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que
comprove a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
arfigo 8° da Instrucdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de
Registro do Comércio — DNRC;

f. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lein® 5.764, de 1971;

g. No caso de agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida,
ou, adinda, outros documentos definidos pelo Ministério do Desenvolvimento Agrdrio, nos
termos do art. 4°, § 4° do Decreto n®. 7.775, de 2012;

h. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove
a qudlificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB
n°. 971, de 2009 (arts. 17 al9 e 165);

i. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacdo;

1.3.2. Relativos a Qualificacdo Técnica:

a. Atestado de capacidade técnica emitido por empresa publica ou privada
comprovando que a licitante prestou ou presta servicos com caracteristicas semelhantes
ao especificado neste termo, por um periodo superior a 12 (doze) meses;

b. Comprovac¢do do licitante de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para
entrega da proposta, profissional de nivel superior em Arquivologia .

c. Registro de Classe em Arquivologia de pelo monos 1 (um) profissional da empresa.

1.3.3. Relativos d Reqgularidade Fiscal e Trabalhista:

a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjuntan® 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

c. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

d. Prova de regularidade para com a Fazenda municipal, do domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

e. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS;
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f. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
Certid@o Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou certiddo positiva com efeitos de
negativa.

1.3.3.1. Caso o licitante seja microempresa ou empresa de pegueno porte, ou cooperativa
enquadrada no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, deverd apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricdo, sob pena de ser inabilitado.

1.3.4. Relativos d Qualificacdo Econdmico-Financeira:

a. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacgdo judicial, ou liquidacdo judicial, ou de
execucdo patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
ou de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na propria certiddo, ou, na
omissdo desta, expedida a menos de 90 (noventa) dias contados da data da sua
apresentacdo;

1.3.5. Documentos Complementares:

a. Declaracdo, sob as penalidades cabiveis, da inexisténcia de fatos supervenientes
impeditivos para a sua habilitagcdo neste certame, conforme modelo anexo a este Edital;

b. Declaracdo de que a empresa ndo utiliza mdo-de-obra direta ou indireta de menores,
conforme Lei n° 9.854, de 1999, regulaomentada pelo Decreto n® 4.358, de 2002, conforme
modelo anexo a este Edital.

c. Declaracdo modelo Anexo IV.

1.4. A comprovacdo dos requisitos de habilitacdo serd exigida do licitante de acordo com
o vulto e a complexidade de cada item.

1.5. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de apresentar
quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresentd-los em desacordo
com o estabelecido neste Edital, ressalvado o disposto quanto & comprovacdo da
regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte e cooperativas
enquadradas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007.

1.5.1. No caso de inabilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) retomard o procedimento a partir da fase
de julgamento da proposta, examinando a proposta subsequente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo.

1.6. Para fins de habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) poderd obter certiddes de érgdos ou
entidades emissoras de certiddes por sitios oficiais.

1.7. NGo ser@o aceitos documentos com indicagdo de CNPJ diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

1.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o(a)
Pregoeiro(a) suspenderd a sessdo, informando a nova data e hordrio para a continuidade
da mesma.

1.9. No julgamento da habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) poderd sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substé@ncia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo.

1.10. Constatado o atendimento das exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
serd declarado vencedor.
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1.10.1. Caso o licitante seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ou cooperativa
enquadrada no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007, havendo alguma restricdo na
comprovacdo de sua regularidade fiscal, ser-lhe-& assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar do momento em que for declarado vencedor do certame, prorrogdvel por
igual periodo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissGo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa.

1.10.1.1. Como condicdo para o deferimento do prazo de regularizacdo, o(a) Pregoeiro(a)
poderd consultar o} Portal da Transparéncia do Governo Federal
(www.portaldatransparencia.gov.br), para verificacdo do somatdrio dos valores das
ordens bancdrias recebidas pelo licitante no exercicio anterior ou corrente, conforme
procedimento previsto na fase de aceitacdo e julgamento da proposta, caso ainda ndo
o tenha realizado.

1.10.1.2. Constatada a ocorréncia de qualquer das situagcdes de extrapolamento do limite
legal, o Pregoeiro indeferird a aplicacdo do tratamento diferenciado em favor do licitante,
conforme arfigo 3°, §§ 9°, 9°-A, 10 e 12, da Lei Complementar n°® 123, de 2006, com a
negativa do prazo de regularizacdo e consequente inabilitacdo, sem prejuizo das
penalidades incidentes.

1.10.2. A prorrogacdo do prazo a que se refere o subitem anterior deverd sempre ser
concedida pela Administracdo quando requerida pelo licitante, a ndo ser que exista
urgéncia na confratacdo ou prazo insuficiente para o empenho devidamente justificados.

1.10.3. A declaracdo do vencedor de que trata este subitem acontecerd no momento
imediatamente posterior a fase de habilitacdo, aguardando-se os prazos de regularizacdo
fiscal para a abertura da fase recursal.

1.10.4. A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto, implicard decadéncia
do direito & contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no artigo 81 da Lei n° 8.666,
de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, ou revogar a licitagcdo.

1.11. Ao preco do licitante declarado vencedor poderdo ser registrados tantos
fornecedores quantos necessdrios para que, em funcdo das propostas apresentadas, seja
atingida a quantidade total estimada para o item ou lote, observado o disposto no Decreto
n°7.892, de 2013.

1.12. Da sessdo publica do Pregdo serd lavrada Ata, que mencionard todas os licitantes
presentes, os lances finais oferecidos, bem como as demais ocorréncias que inferessarem
ao julgamento, devendo a Ata ser assinada pelo(a) Pregoeiro(a) e por todas os licitantes
presentes.

Disposicoes:

* Os documentos poderdo ser apresentados, grampeados e/ou encadernados, devendo
ser entregues enumerados e de preferéncia sequencialmente, a fim de permitir celeridade
na conferéncia e exame correspondentes;

* Os documentos deverdo ser apresentados em fotocdpias autenticadas ou fotocdpias
simples, acompanhadas dos respectivos originais, para a devida autenticacdo pela Equipe
do Pregdo;

* As empresas parficipantes que ndo apresentarem todos os documentos acima exigidos,
ou que os apresentarem incompletos, incorretos, serdo consideradas inabilitadas.
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* A verificacdo pela PREGOEIRA nos sites oficiais das entidades emissores de certiddes
constitui meio legal de prova.

* Os documentos usados no credenciamento poderdo ser usados para fins de habilitacdo,
ndo sendo necessdria sua duplicacdo.

* Os microempresdrios individuais, as microempresas e as empresas de pegueno porte
DEVERAO apresentar toda a documentacdo exigida para comprovacdo de regularidade
fiscal, mesmo que contenha alguma restricdo ou esteja com a validade vencida e, caso
seja declarada vencedora, ser-lhe-do assegurados os beneficios da Lei Complementar
123/2006.
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