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EDITAL DE PREGÃO PRESENCIAL 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 016/2021 
 

MODALIDADE: PREGÃO PRESENCIAL Nº 002/2021 
 

TIPO: MENOR PREÇO 
 
FORMA DE JULGAMENTO: MENOR PREÇO POR ITEM 
 
 
I – PREÂMBULO 
 
O Município de Luisburgo, com sede administrativa na Rua Orlando Muniz de Carvalho, 
n.º 59, no Centro de Luisburgo/MG, CEP: 36.923-000, inscrito no CNPJ sob o n. º 
01.615.423/0001-89, isento de inscrição estadual, torna pública a abertura do Processo 
Licitatório n. º 016/21, na modalidade Pregão Presencial n.º 002/21, tipo menor preço, 
regido pela Lei Federal n.º 10.520/2002, Lei Federal n.º 8.666/1993, Lei Complementar n.º 
123/2006, e demais condições fixadas neste Edital. 
 
Não havendo expediente na data marcada ou outro fato superveniente que impeça a 
realização do certame, fica a reunião adiada para o primeiro dia útil subsequente, 
conservando a mesma hora e local, se outra data ou horário não forem estabelecidos pela 
Pregoeira. 
 
SERÃO OBSERVADAS AS SEGUINTES DATAS, HORÁRIOS E LOCAL PARA OS 
PROCEDIMENTOS: 
 

LOCAL: Rua Orlando Muniz de Carvalho, n.º 59, no Centro de Luisburgo/MG, no Setor de 
Licitações 

APRESENTAÇÃO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES:  
Dia 10 de março de 2021 às 10h00min 

ABERTURA DA SESSÃO DO PREGÃO PRESENCIAL: 
Dia 10 de março de 2021 às 10h00min 

 
 
 
II - OBJETO 

2.1- A presente licitação tem por objeto a contratação de empresa especializada para 
prestação de serviço de consultoria e assessoria na gestão de convênios e captação de 
recursos em conjunto com as políticas públicas para o Município de Luisburgo/MG,   
conforme anexo I constante neste edital Pregão Presencial 002/21. 
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III - CONDIÇÕES GERAIS PARA PARTICIPAÇÂO  

3.1. Poderão participar da licitação 

3.1.1. Poderão participar deste pregão empresas, pertencentes ao ramo de atividade 

relacionado ao objeto da licitação, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, 

que atenderem a todas as exigências, inclusive quanto à documentação, constantes deste 

edital e seus anexos. 

3.2. Não serão admitidos interessados que se enquadrem em quaisquer das situações a 

seguir: 

a) Estejam cumprindo a penalidade de suspensão temporária imposta pelo Município;  

b) Sejam declarados inidôneos em qualquer esfera de Governo;  

c) Estejam sob regime de falência, concordata, dissolução ou liquidação;  

d) Todos aqueles casos proibidos pela legislação vigente, em especial as hipóteses 

previstas no art. 9º da Lei nº 8.666/93. 

e) Possuam proprietário titular de mandato eletivo no Município de Luisburgo;  

f) Estejam descumprindo o disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal.  

3.3. A observância das vedações do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante 

que, pelo descumprimento, sujeita-se às penalidades cabíveis. 

3.4 - As empresas que desejarem participar deste Pregão deverão no dia, hora e local 

estabelecido neste edital, proceder ao credenciamento, entregar ao Pregoeira os 

envelopes separados e lacrados, respectivamente, a "PROPOSTA COMERCIAL" e 

“DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO” contendo na parte externa o nome da empresa, 

nome e número da modalidade, data e hora da realização do certame. Declarada a 

abertura da sessão de julgamento pelo Pregoeira, não mais serão admitidos novos 

proponentes.  

 

IV - ENTREGA DOS ENVELOPES 

4.1 - Dos envelopes “Proposta Comercial” e “Documentação de habilitação”. 

 

 



 

Prefeitura Municipal de Luisburgo 

   Rua Orlando Muniz de Carvalho, n.º 59, Centro, Luisburgo/MG 

CEP:36923-000 - Tel: 33 33787000 – CNPJ 01615423/0001-89 
 

 

4.1.1 - Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentação de habilitação” deverão ser 

entregues ao Pregoeira, na sessão pública de abertura deste certame, conforme 

endereço, dia e horário mencionados no preâmbulo. 

4.1.2 - Os envelopes deverão ainda indicar em sua parte externa e frontal os seguintes 

dizeres: 

4.1.2.1 - DIZERES ENVELOPE PROPOSTA COMERCIAL 

A/C DO PREGOEIRA 

EMPRESA_________________________ 

Envelope 1 - “PROPOSTA COMERCIAL” 

Pregão Presencial nº. 002/21 – Processo Licitatório nº. 016/21 

4.1.2.2 - DIZERES ENVELOPE HABILITAÇÃO 

AC DO PREGOEIRA 

EMPRESA_________________________ 

Envelope 2 - “DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO” 

Pregão Presencial nº. 002/21 – Processo Licitatório nº. 016/21 

 

4.2 - A Prefeitura Municipal de Luisburgo/MG, não se responsabilizará por envelopes de 

“Proposta Comercial” e “Documentação de Habilitação” que não sejam entregues ao 

Pregoeira designada, no local, data e horário definidos neste edital. 

V - DO CREDENCIAMENTO 

5.1. O representante legal da licitante deverá, no horário indicado no preâmbulo deste 

Edital, apresentar-se ao Pregoeira para efetuar seu credenciamento como participante 

deste Pregão, munido da sua carteira de identidade, ou de outra equivalente, e do 

documento que lhe dê poderes para manifestar-se durante a reunião de abertura dos 

envelopes "Proposta” e “Documentação” relativas a este Pregão. 

5.1.1 - Considera-se como representante legal qualquer pessoa habilitada pela licitante, 

mediante Estatuto/Contrato social, ou instrumento público/particular de procuração, ou 

documento equivalente.  
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5.1.2 - Entende-se por documento credencial:  

a) Cópia do Registro Comercial no caso de empresa individual ou Estatuto/Contrato 

social, quando a pessoa credenciada for sócia, proprietária, dirigente ou assemelhada da 

empresa licitante, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e 

assumir obrigações em decorrência de tal investidura;  

b) Procuração ou documento equivalente da licitante com poderes para que a pessoa 

credenciada possa manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste Pregão;  

5.2 - O documento deverá dar plenos poderes ao credenciado para formular ofertas e 

lances verbais, negociar preços, declarar a intenção de interpor recurso, renunciar ao 

direito de interposição de recursos, enfim, para praticar em nome da licitante todos os atos 

pertinentes a este Pregão;  

5.3 - Cada credenciado só poderá representar apenas uma licitante;  

5.4 - O representante legal da licitante que não se credenciar perante ao Pregoeira ficará 

impedido de participar da fase de lances verbais, de negociação de preços, de declarar a 

intenção de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposição de recursos, enfim, 

para representar a licitante durante a reunião de abertura dos envelopes "Proposta" ou 

"Documentação" relativos a este Pregão, nesse caso, a licitante ficará excluída da etapa 

de lances verbais e mantido o seu preço apresentado na proposta escrita, para efeito de 

ordenação das propostas e apuração do menor preço. 

5.5 - Deverá ser apresentado, no momento do credenciamento, para exercício do direito 

de preferência de contratação com microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte 

(EPP), de que trata desse edital, alternativamente, um dos seguintes documentos: 

a) Em se tratando de sociedade empresária, certidão expedida pela Junta Comercial da 

Unidade da Federação da sede da licitante, comprovando a condição de microempresa ou 

empresa de pequeno porte; ou, em se tratando de sociedades simples, documento 

equivalente emitido pelo Cartório de Registro da Pessoa Jurídica.  

b) Declaração de microempresas ou empresas de pequeno porte, para efeitos da LC 

123/2006 e posteriores alterações, apresentar conforme modelo constante do Anexo VI 

deste edital. 
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b.1 – Havendo suspeita quanto a veracidade das informações, poderá haver diligência na 

forma do art. 43, § 3º da Lei nº 8.666/93, a fim de comprovação do declarado pelo 

licitante. 

c) A comprovação da qualidade microempresa ou empresa de pequeno porte (ou 

equiparadas) poderá ser comprovada com a apresentação de relatórios contábeis, forma 

de constituição da empresa, regime tributário adotado, entre outros, de forma que 

demonstrem ter auferido receitas brutas em valores que se amoldem ao estabelecido no 

art. 3º da LC 123/06; 

5.6 - A falsidade de declaração prestada, objetivando os benefícios da Lei Complementar 

nº.123, caracterizará o crime de que trata o art. 299 do Código Penal, sem prejuízo do 

enquadramento em outras figuras penais e da sanção administrativa prevista na Lei 

8.666/93.  

5.7 - Os documentos de credenciamento deverão vir autenticados ou acompanhados dos 

originais para autenticação pelo Pregoeira e/ou equipe de apoio.  

5.8 - ATENÇÃO, APÓS A FASE DE CREDENCIAMENTO SERA EXIGIDA 

DECLARAÇÃO CONFORME SUBCLAUSULA 8.1.2 DO PRESENTE EDITAL, COMO 

CONDIÇÃO PARA PARTICIPAÇÃO NA PRESENTE LICITAÇÃO, CONFORME 

DISPOSTO NO INCISO VII DO ART 4º DA LEI 10520/2002.  

5.8.1 - O Licitante que não se credenciar perante ao Pregoeira, nos termos da subcláusula 

5.4, deverá apresentar a Declaração conforme disposto no inciso VII do art. 4° da Lei 

10520/02 em envelope independente contendo em sua parte externa os dizeres:  

A/C DO PREGOEIRA 

DECLARAÇÃO CONFORME VII do art. 4° da Lei 10520/02 

EMPRESA___________________ 

Pregão Presencial nº. 002/21 – Processo Licitatório nº. 016/21 

5.8.1.1 – O licitante não credenciado a fase de lances verbais, deverá encaminhar, em 

envelope distinto do de habilitação e proposta comercial, isto é, em separado, a 

documentação comprobatória do enquadramento como microempresa ou empresa de 

pequeno porte (ou equiparada), na forma do Título V deste edital, sob pena de 

inviabilidade de julgamento de sua proposta comercial. 
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5.8.2 – O licitante que encaminhar sua proposta comercial via postal, será considerado 

declarado tacitamente que atende aos requisitos para habilitação, na forma do art. 4°, 

inciso VII da Lei 10520/02; 

5.8.2.1 – O licitante que encaminhar sua proposta comercial via postal, deverá enviar, em 

envelope distinto do de habilitação e proposta comercial, isto é, em separado, a 

documentação comprobatória do enquadramento como microempresa ou empresa de 

pequeno porte (ou equiparada), na forma do Título V deste edital, sob pena de 

inviabilidade de julgamento de sua proposta comercial. 

 

VI - DA PROPOSTA COMERCIAL 

6.1 - No envelope de proposta deverá conter os dizeres especificados no item 4.1.2.1 

6.1.1 - A PROPOSTA DEVERÁ SER IMPRESSA E APRESENTADA EM PAPEL 

TIMBRADO DA EMPRESA, SEM EMENDAS, RASURAS OU ENTRELINHAS, SUAS 

FOLHAS DEVEM ESTAR RUBRICADAS E A ÚLTIMA ASSINADA PELO SEU 

REPRESENTANTE LEGAL, NOME DO PROPONENTE, NÚMERO DO CNPJ DA 

EMPRESA, ENDEREÇO. Deverão constar a proposta:  

6.1.2 - Especificação dos produtos, conforme objeto;  

6.1.3 - Preço unitário e total, em moeda nacional;  

6.1.3.1. Em caso de divergência entre o preço unitário e o total, prevalecerá o unitário, do 

mesmo modo que prevalecerá o valor expresso por extenso sobre o valor numérico. 

6.1.3.2. – Havendo divergência entre as especificações dos itens constantes do Anexo II 

deste Edital e as constantes dos arquivos eletrônicos gerados para o Sistema 

Informatizado de Apuração de Pregão, prevalecerão as primeiras. 

6.2 - A simples participação neste certame implica em que: 

6.2.1 - Estão aceitas todas as condições estabelecidas neste Pregão;  

6.2.2 - A licitante vencedora compromete-se a entregar as mercadorias, objeto desta 

licitação em total conformidade com as especificações da ordem de serviço e em 

conformidade com este Edital. 
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6.2.3 - O licitante se compromete a cumprir toda a legislação de regência específica, seja 

proveniente das Agências Reguladoras e/ou de órgãos/entidades públicas, bem como, as 

atinentes ao Código de Defesa do Consumidor no tocante ao presente objeto contratual. 

6.2.3 - A Proposta Comercial deverá ter validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data 

de sua apresentação,  

6.2.3.1 - Caso esse prazo não esteja expressamente indicado na Proposta Comercial, o 

mesmo será considerado como aceito para efeito de julgamento.  

6.2.4 - No caso de omissão na proposta, considerar-se-á que as suas especificações 

serão as que constam no Anexo I e II deste edital.  

6.2.5 - A proposta deverá conter a especificação dos serviços a serem executados pelo 

fornecedor.  

6.3 - É facultado ao Pregoeira a promoção de diligência, na forma do art. 43, § 3º da Lei nº 

8.666/93, destinado a suprimir informações eventualmente ausentes na proposta. 

VII- DA HABILITAÇÃO 

7.1 - No envelope de habilitação deverá conter os dizeres conforme item: 4.1.2.2 – 

Envelope 02.  

7.1.1 - Os documentos necessários à habilitação poderão ser apresentados em original, 

ou qualquer processo de cópia autenticada através de cartório competente, ou por 

servidor da administração publica, ou publicação em órgão da imprensa oficial ou de 

cópias, desde que acompanhadas dos originais para conferência pelo Pregoeira ou sua 

equipe de apoio.  

7.2 - O licitante deverá apresentar os seguintes Documentos para habilitar-se na presente 

licitação:  

7.2.1 – REGULARIDADE JURÍDICA 

7.2.1.1 - Registro Comercial, no caso de empresa individual;  

7.2.1.2 - Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, 

devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de 

sociedade de ações, acompanhadas de documentos de eleição de seus administradores;  
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7.2.1.3 - Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de 

prova de diretoria em exercício;  

7.2.1.4 - Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 

funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido 

pelo Órgão competente, quando a atividade assim o exigir.  

 

7.2.2 – REGULARIDADE FISCAL, TRABALHISTA E TÉCNICA 

7.2.2.1 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do 

licitante, mediante apresentação de certidão emitida pela Secretaria competente do 

Estado;  

7.2.2.2 – Certidão de Regularidade perante o FGTS, ou expedida pelo site próprio (via 

Internet), conforme legislação em vigor;  

 

7.2.2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, 

mediante apresentação de Certidão Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e à 

Dívida Ativa da União, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela 

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.  

 

7.2.2.4 - Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a justiça do trabalho, 

mediante a apresentação de certidão negativa ou certidão positiva com efeito de negativa, 

nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-

Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943;  

7.2.2.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do 

licitante; 

7.2.2.6 – Comprovante de registro no Conselho Regional de Administração – CRA, com 

indicação do objeto social compatível com a presente licitação, contendo, 

obrigatoriamente, o registro do responsável técnico. 

7.2.2.7 - Atestado fornecido por pessoa jurídica de direito público ou privado, 

comprovando que o responsável técnico da licitante realizou serviços compatíveis com o 

objeto da licitação. 
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7.2.2.8 - Comprovante de que possui em seu quadro funcional profissional habilitado, 

devidamente registrado no Conselho de Classe. 

7.2.2.9 - Comprovante de que possui em seu quadro societário ou funcional, profissional 

com especialidade (pós-graduação) na área Administração/Gestão Pública;  

7.2.3 - QUALIFICAÇÃO ECONOMICA-FINANCEIRA 

7.2.3.1. Documentos relativos à qualificação econômico-financeira: 

a) Certidão Negativa de Falência/Concordata ou Certidão Judicial Cível Negativa da Sede 

da pessoa jurídica licitante (expedida pelo cartório distribuidor).  

a.1) Serão válidas para este certame aquelas emitidas há no máximo 90 (noventa) dias da 

data estipulada para a abertura do certame. 

7.3 – DECLARAÇÕES E DOCUMENTOS EM CARATER GERAL 

7.3.1 – Declaração de cumprimento do disposto no art. 7º, XXXIII, da Constituição 

Federal, sob as penas da lei, firmada pelo representante legal da empresa, conforme 

Anexo V; 

7.3.2 – A licitante microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) que desejar 

usufruir o regime diferenciado e favorecido disciplinado na Lei Complementar nº. 123/06, 

deverá apresentar Declaração que comprove o enquadramento em ME ou EPP, junto da 

peça de credenciamento.  

7.4 – Os documentos relacionados no item 7.2.1 – “REGULARIDADE JURÍDICA” não 

precisarão constar do envelope “Documentos de Habilitação", se tiverem sido 

apresentados para o CREDENCIAMENTO neste Pregão. 

7.5 - Não serão aceitos protocolos de entrega ou solicitação de documentos em 

substituição aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.  

7.6 - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasião da participação em 

certames licitatórios, deverão apresentar toda a documentação exigida para efeito de 

comprovação de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição. 

Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, será assegurado o 

prazo de 05 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em que o 

proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogáveis por igual período, a critério 

da Administração Pública, para a regularização da documentação, pagamento ou 
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parcelamento do débito, e emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com 

efeito de certidão negativa. 

VIII - DA SESSÃO, DOS LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS 

8.1 - ABERTURA DA SESSÃO 

8.1.1 - Após o encerramento do credenciamento e identificação dos representantes das 

empresas proponentes, o Pregoeira declarará aberta a sessão do PREGÃO, oportunidade 

em que não mais aceitará novos proponentes, dando início ao recebimento dos envelopes 

contendo a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitação.  

8.1.2 - Declarada aberta a sessão pelo Pregoeira, o(s) representante(s) da(s) licitante(s) 

apresentará(ao) declaração dando ciência de que não há fatos impeditivos a habilitação 

(Anexo IV), como condição para a participação na presente licitação, conforme disposto 

no inciso VII do art. 4º da Lei nº 10.520/2002.  

8.2 - CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS 

8.2.1 - Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, ao Pregoeira verificará a 

conformidade destas com os requisitos formais e materiais do edital e o atendimento a 

todas as especificações e condições estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo 

imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.  

8.2.2 - Dentre as propostas aceitas, ao Pregoeira classificará em primeiro lugar a proposta 

de menor preço (conforme expresso no Anexo I) e as demais que tenham apresentado 

propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) à proposta de 

menor preço, para participarem dos lances verbais.  

8.2.3 - Se não houver, no mínimo 03 (três) propostas de preços nas condições definidas 

na cláusula anterior, ao Pregoeira classificará as melhores propostas subsequentes, até o 

alcance no máximo 03 (três), para que seus autores participem dos lances verbais, 

quaisquer que sejam os preços oferecidos nas propostas escritas apresentadas.  

8.3 LANCES VERBAIS 

8.3.1 - Aos licitantes classificados na forma do item 8.2, será dada a oportunidade para 

nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e 

decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de maior preço e os demais. 
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8.3.2 - Se duas ou mais propostas escritas, em absoluta igualdade de condições, ficarem 

empatadas, será realizado sorteio para definir a ordem de apresentação dos lances.  

8.3.3 - Os lances deverão ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores à 

proposta de menor preço.  

8.3.4 - A etapa de lances será considerada encerrada quando todos os participantes 

dessa etapa declinarem da formulação de lances.  

8.3.5 - Encerrada a etapa de lances, serão classificadas as propostas selecionadas e não 

selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se 

para as selecionadas o último preço ofertado.  

8.3.6 - Ao Pregoeira poderá negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas à 

redução do preço.  

8.3.7 - Após a negociação, se houver, ao Pregoeira examinará a aceitabilidade do menor 

preço.  

8.3.8 - Não será permitido o uso de aparelhos telefônicos e similares durante os lances 

verbais, devendo os representantes credenciados estarem aptos aos lances. Porém, para 

negociação final, o representante da empresa que estiver com o menor valor poderá 

contatar com a empresa, para sua última proposta.  

8.4 HABILITAÇÃO 

8.4.1 - Considerada aceitável a oferta de menor preço, será aberto o envelope contendo 

os documentos de habilitação do respectivo proponente.  

8.4.2 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitação previstos neste Edital, a 

licitante será habilitada e declarada vencedora do certame.  

8.4.3 - Se a oferta não for aceitável, ou se a licitante desatender as exigências para a 

habilitação, o Pregoeira examinará a oferta subsequente de menor preço, negociará com 

o seu autor, decidirá sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificará as 

condições de habilitação e assim sucessivamente, até a apuração de uma oferta aceitável 

cuja autora atenda aos requisitos de habilitação, caso em que será declarada vencedora.  

IX - DA DOTAÇAO ORÇAMENTARIA 

9.1 - As despesas decorrentes da presente licitação correrão à conta das seguintes 

Dotações Orçamentárias:  
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ORGÃO: 02 PODER EXECUTIVO 
UNIDADE: 0203 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO  
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 020304 DIVISÃO DE PLANEJAMNETO DE CONVENIOS 
04 122 0001 2.032 MANUTENÇÃO DOS SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS. 
339039 Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica ficha 41 400.000,00 
 

X - DA IMPUGNAÇÃO E RECURSOS 

10.1 – Impugnações aos termos deste edital poderão ser interpostas por cidadão, até o 5º 

dia útil, e por licitante, até o 2º dia útil, que anteceder a abertura das propostas, mediante 

petição a ser protocolizada na sala de Licitações, dirigida ao Pregoeira. 

10.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante poderá manifestar imediata e 

motivadamente a intenção de recorrer, quando lhe será concedido o prazo de 03 (três) 

dias para apresentação das razões do recurso, ficando os demais licitantes desde logo 

intimados para apresentar contrarrazões em igual número de dias, que começa a correr 

do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, nos 

termos do art. 4º, inciso XVIII da Lei 10.520/2002.  

10.3 - O acolhimento do recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 

aproveitamento.  

10.4 - Os recursos quando da aplicação das penalidades poderão ocorrer no prazo 

máximo de 5 (cinco) dias úteis a contar da intimação do ato ou da lavratura da ata.  

10.5 - Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, na 

Sala da Comissão de Licitações, da Prefeitura Municipal de Luisburgo/MG, situada a Rua 

Raul Soares, 171, 1º Andar, Centro, Luisburgo/MG.  

 

XI - DA HOMOLOGAÇÃO/ADJUDICAÇÃO 

11.1 - Inexistindo interposição de recurso, ao Pregoeira Adjudicará o objeto e o 

encaminhará o processo licitatório para homologação do resultado pela Autoridade 

Competente.  

11.2 - Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos 

procedimentais, a Autoridade Competente procederá à homologação e adjudicação e 

determinará a assinatura da ata de registro de preço.  
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11.3 - O Município poderá exigir, como condição para adjudicação do objeto, a 

apresentação de amostra de qualquer produto, o que será solicitado quando se tratar de 

produto desconhecido com indícios de não atendimento às especificações do edital.  

11.3.1 - No caso de reprovação nos testes, o proponente terá o prazo de 02 (dois) dias 

úteis para apresentar recurso, que será analisado pelo Setor Jurídico, em conjunto com o 

corpo técnico da Prefeitura.  

11.3.2 - No caso de ser julgado improcedente o recurso, o segundo classificado na fase 

de julgamento passará pelo mesmo procedimento, respeitando-se as disposições da Lei 

8.666/93, até que haja proponente que satisfaça as condições e padrões mínimos 

exigidos no certame. 

XII - DAS OBRIGAÇÕES DO PRESTADOR DE SERVIÇOS  

12.1.1 observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislação pátria vigente, 
especialmente a indicada no preâmbulo do presente Contrato, bem como as suas 
cláusulas, preservando o MUNICÍPIO de qualquer demanda ou reivindicação que seja de 
responsabilidade da CONTRATADA; 
 
12.1.2 manter, durante toda a vigência deste Contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 
licitação, devendo comunicar ao MUNICÍPIO, imediatamente, qualquer alteração que 
possa comprometer a continuidade desta contratação, bem como substituir os 
documentos com prazo de validade expirado; 
 
12.1.3 indicar ao MUNICÍPIO, imediatamente à assinatura deste Contrato e sempre que 
ocorrer alteração, um Preposto com plenos poderes para representá-la, administrativa ou 
judicialmente, assim como decidir acerca das questões relativas aos serviços, e atender 
aos chamados do Setor de Compras/Contratos, 
 
12.1.4 fornecer números telefônicos, número de WhatsApp ou outros meios igualmente 
eficazes, para contato do MUNICÍPIO com o Preposto, ainda que fora dos dias de visita 
normal de expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional, nos casos em que a 
demora de atendimento e esclarecimentos possa gerar prejuízos, danos ou atrasos ao 
Município. 
 
12.1.5 dirimir qualquer dúvida e prestar esclarecimentos acerca da execução deste 
Contrato, durante toda a sua vigência, a pedido do MUNICÍPIO; 
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12.1.6 executar o Contrato responsabilizando-se pela perfeição técnica dos serviços 
prestados. 
 
12.1.7. – A empresa deve realizar no mínimo de 03 (três) visitas técnicas mensais não 

inferiores a 08 (oito) horas diárias, durante a vigência do contrato. 

12.1.8 – Execuções específicas do objeto, conforme termo de referência. 

a) Elaboração e correção de projetos, propostas, planos de trabalho, encaminhamento, 
acompanhamento e relações públicas junto a órgãos dos governos federal, estadual e 
municipal, englobando os seguintes setores: administrativo, obras e serviços públicos, 
esporte, turismo, cultura, saúde, meio ambiente, agricultura, saneamento, habitação, 
educação, assistência social e transporte;  
 
b) Gestão dos sistemas plataforma +brasil, cagec, sigcon-saída, e-certidão/tce, sei, s2id, 
sgi, geo-obras/sicom, sispac, sadipem, gov.br, fns, sismob/sisobras, siga, siops, 
siope/mavs, e-gestor, geicom/sigres, simec/par, sigpc, cacs/fundeb/cae, pte, sigecon, 
pnat/pnae, snis, sig/sdh, bem como termos de compromisso, contratos de repasse, entre 
outros instrumentos congêneres; 
 
c) Acompanhamento e orientação técnica na gestão dos respectivos convênios e 
contratos oriundos destes recursos, interpretação, orientação e aplicação dos arcabouços 
legais aplicados aos convênios e sua execução; Elaboração, acompanhamento e 
monitoramento de todas as etapas de prestação de contas. 

 
d) Elaboração de prestações de contas parciais, finais dos programas, convênios 
e/ou congêneres pactuados com esse Município e atendimento as notificações de 
pareceres de análises de prestações de contas expedidas por órgãos 
fiscalizadores apresentadas em gestões anteriores; 

 
e) Consultoria as Unidades Executoras, Conselhos Municipais vinculados as 
Secretarias de Educação, Saúde, Agricultura e demais Secretarias; 

 
f) Acompanhamento da aplicação de recursos públicos federais sob a ótica do 
Ministério da Transparência, Fiscalização e Controladoria-Geral da União (CGU) e 
demais órgãos de controle externo; 
 
g) Acompanhar e Avaliar, junto às diversas unidades o desenvolvimento dos 
planos de trabalho, ação, e relatórios de gestão anual e quadrimestrais; 
 
h) Analisar e emitir parecer acerca de aspectos socioeconômicos apontando a 
viabilidade para atendimento das reivindicações das entidades de classes, órgãos 
públicos com vistas á prevenção de riscos e obediências a limites e condições. 
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XIII - DO PAGAMENTO, DO REAJUSTE 

13.1 - DO PAGAMENTO 

13.1.1 - O pagamento pela realização dos serviços será realizado em 10 (dez) parcelas 

mensais e será efetuado até o 10º (décimo) dia do mês subsequente ao mês de 

referência, e dependerá sempre de autorização da Secretaria de Finanças do Município 

de Luisburgo/MG. 

13.1.1.1 - Nos termos do inciso XV do art. 78 da Lei 8.666/93, o licitante deverá cumprir a 

ordem de serviço ou documento equivalente, mesmo estando o Município em débito para 

com a Contratada, até o prazo de 90 (noventa) dias.  

13.1.2 - Nenhum pagamento será efetuado à licitante vencedora enquanto pendente de 

liquidação qualquer obrigação financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou 

inadimplência. 

13.2 - DO REAJUSTE 

13.2.1 - Os preços registrados serão fixos e irreajustáveis: 

13.2.1.1 - Na hipótese de sobrevirem fatos imprevisíveis ou previsíveis, porém de 

consequências incalculáveis, retardadores ou impeditivos da execução do ajustado, ou 

ainda, em caso de força maior, caso fortuito, ou fato de príncipe, configurando álea 

econômica extraordinária e extracontratual, a relação que as partes pactuaram 

inicialmente entre os encargos do prestador(a) de serviços e a retribuição do Município de 

Luisburgo para a justa remuneração do objeto, poderá haver o reequilíbrio econômico-

financeiro.  

13.2.1.2 - Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterado ou extintos, bem como a 

superveniência de disposições legais, quando ocorridas após a data de apresentação da 

proposta, de comprovada repercussão nos preços registrados, implicarão a revisão 

destes, para mais ou menos, conforme o caso.  
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XIV - DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

14.1 - A presente licitação somente poderá vir a ser revogada por razões de interesse 

público decorrente de fato superveniente devidamente comprovada, ou anulada no todo 

ou em parte por ilegalidade de ofício ou por provocação de terceiros, mediante parecer 

escrito e devidamente fundamentado.  

14.2 - O licitante poderá retirar o edital na sede da prefeitura, à Rua Orlando Muniz de 
Carvalho, n.º 59, no Centro de Luisburgo/MG, CEP: 36.923-000, no endereço eletrônico 
https://luisburgo.mg.gov.br/transparencia/index.php/licitacoes/ ou mediante solicitação no 
e-mail licitacoes@luisburgo.mg.gov.br ou pelo telefone (33)3378-7000. 
 

14.3 - Se a licitante vencedora deixar de aceitar ou não assinar o contrato em 02 (dois) 

dias úteis contados da data de recebimento da notificação, e sem justificativa por escrito e 

aceita pelo Secretário Municipal de Administração, ocorrerá caducidade do seu direito de 

vencedora, sujeitando-se às penalidades aludidas no capítulo VII deste Pregão.  

14.4 - Ao Pregoeira, no interesse da Administração, poderá relevar omissões puramente 

formais observadas na documentação e proposta, desde que não contrariem a legislação 

vigente e não comprometa a lisura da Licitação, sendo possível a promoção de diligência 

destinada a esclarecer ou a complementar a instrução do processo.  

14.5 - Ocorrendo à hipótese prevista no item 14.3, o objeto da presente licitação poderá 

ser adjudicado às licitantes remanescentes, na ordem de classificação, e de acordo com 

as propostas apresentadas.  

14.6 - Nenhuma indenização será devida às licitantes pela elaboração e/ou apresentação 

de documentação relativa ao presente Edital.  

14.7 - Transcorrido o prazo recursal e decidido os recursos eventualmente interpostos, 

será o resultado da licitação submetido ao Prefeito Municipal para o procedimento de 

homologação.  

14.8 - Independente de declaração expressa, a simples participação nesta licitação 

implica em aceitação plena das condições estipuladas neste Edital, decaindo do direito de 

impugnar os seus termos o licitante que, tendo-o aceito sem objeção, vier, após o 

julgamento desfavorável, apresentar falhas e irregularidades que o viciem.  

14.9 - Quaisquer esclarecimentos sobre dúvidas eventualmente suscitadas, relativas às 

orientações contidas no presente Pregão, poderão ser solicitadas ao Município de 

https://luisburgo.mg.gov.br/transparencia/index.php/licitacoes/
mailto:licitacoes@luisburgo.mg.gov.br
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Luisburgo/MG, por escrito, por intermédio do Pregoeira, através do email: 

licitacao@luisburgo.mg.gov.br ou através do telefone (33) 3378-7000, no horário de 

08:00hs às 16:00hs. 

 

Luisburgo/MG, 25 de fevereiro de 2021. 

 

 
Maria Isabel de Carvalho 

Pregoeira 

mailto:licitacao@luisburgo.mg.gov.br
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ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 016/21 

MODALIDADE: PREGÃO PRESENCIAL Nº 002/21 

 
 
1. INTRODUÇÃO 

Este Termo de Referência visa orientar a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 

ESPECIALIZADA PARA A PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE CONSULTORIA E 

ASSESSORIA NA GESTÃO DE CONVÊNIOS E CAPTAÇÃO DE RECURSOS 

EM CONJUNTO COM AS POLÍTICAS PÚBLICAS PARA O MUNICÍPIO DE 

LUISBURGO/MG, conforme especificações aqui consignadas. 

Estabelecem também normas gerais e específicas, métodos de trabalho e padrões 
de conduta para os serviços descritos e deve ser considerado como 
complementar às demais exigências do processo licitatório e dos documentos 
fiscais comprobatórios. 
 

2. JUSTIFICATIVA 

Necessidade de atender às atividades operacionais desta Prefeitura. 

3. OBJETO  

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇO DE CONSULTORIA E ASSESSORIA NA GESTÃO DE CONVÊNIOS 

E CAPTAÇÃO DE RECURSOS EM CONJUNTO COM AS POLÍTICAS 

PÚBLICAS PARA O MUNICÍPIO DE LUISBURGO/MG. 

 

4. CONDIÇÕES PARA PARTICIPAÇÃO 

Para a apresentação da proposta, a empresa concorrente deverá observar as 

condições previstas neste Termo de Referência, com as exigências constantes na 

Carta Convite e as especificações dos serviços a serem elaborados. 

5. OBRIGAÇÕES DAS PARTES 
 
O Município de Luisburgo, como entidade contratante, obriga-se a: 
 
a) Exercer a fiscalização da execução do trabalho; 

b) Fornecer apoio técnico, operacional e institucional e disponibilizar todo acervo 
documental e todas as informações necessárias à consecução dos objetivos de 
que trata este Termo de Referência; 

Os serviços da contratada deverá: 
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a) Executar as atividades em conformidade com o descrito no presente Termo de 

Referência com os mais elevados padrões de competência, integridade 

profissional e ética; 

b) Considerar as decisões ou sugestões da Prefeitura Municipal de 

Luisburgosempre que as mesmas contribuírem de maneira significativa na 

qualificação dos trabalhos e agilidade dos mesmos; 

c) Fornecer mão-de-obra profissional qualificada e habilitada; 
 
d) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas 
reclamações ou orientações se obrigam a atender prontamente; 

6. DESCRIÇÃO GERAL DOS SERVIÇOS 

O serviço a ser contratado compreende as atividades abaixo relacionadas, 

conforme o que dispõe este Termo de Referência e o que disporá o Contrato a 

ser celebrado entre as partes. 

6.1 – SERVIÇOS 

 
a) Elaboração e correção de projetos, propostas, planos de trabalho, encaminhamento, 
acompanhamento e relações públicas junto a órgãos dos governos federal, estadual e 
municipal, englobando os seguintes setores: administrativo, obras e serviços públicos, 
esporte, turismo, cultura, saúde, meio ambiente, agricultura, saneamento, habitação, 
educação, assistência social e transporte;  
 
b) Gestão dos sistemas plataforma +brasil, cagec, sigcon-saída, e-certidão/tce, sei, s2id, 
sgi, geo-obras/sicom, sispac, sadipem, gov.br, fns, sismob/sisobras, siga, siops, 
siope/mavs, e-gestor, geicom/sigres, simec/par, sigpc, cacs/fundeb/cae, pte, sigecon, 
pnat/pnae, snis, sig/sdh, bem como termos de compromisso, contratos de repasse, entre 
outros instrumentos congêneres; 
 
c) Acompanhamento e orientação técnica na gestão dos respectivos convênios e 
contratos oriundos destes recursos, interpretação, orientação e aplicação dos arcabouços 
legais aplicados aos convênios e sua execução; Elaboração, acompanhamento e 
monitoramento de todas as etapas de prestação de contas. 

 
d) Elaboração de prestações de contas parciais, finais dos programas, convênios 
e/ou congêneres pactuados com esse Município e atendimento as notificações de 
pareceres de análises de prestações de contas expedidas por órgãos 
fiscalizadores apresentadas em gestões anteriores; 

 
e) Consultoria as Unidades Executoras, Conselhos Municipais vinculados as 
Secretarias de Educação, Saúde, Agricultura e demais Secretarias; 

 
f) Acompanhamento da aplicação de recursos públicos federais sob a ótica do 



 

Prefeitura Municipal de Luisburgo 

   Rua Orlando Muniz de Carvalho, n.º 59, Centro, Luisburgo/MG 

CEP:36923-000 - Tel: 33 33787000 – CNPJ 01615423/0001-89 
 

 

Ministério da Transparência, Fiscalização e Controladoria-Geral da União (CGU) e 
demais órgãos de controle externo; 
 
g) Acompanhar e Avaliar, junto às diversas unidades o desenvolvimento dos 
planos de trabalho, ação, e relatórios de gestão anual e quadrimestrais; 
 
h) Analisar e emitir parecer acerca de aspectos socioeconômicos apontando a 
viabilidade para atendimento das reivindicações das entidades de classes, órgãos 
públicos com vistas á prevenção de riscos e obediências a limites e condições. 

 

7 - DURAÇÃO DO CONTRATO 

O contrato de trabalho, objeto deste processo, é de 10 (dez) meses, podendo ser 

renovado por igual período, atendendo necessidades das partes envolvidas. No 

caso de renovação, o reajustamento da remuneração será objeto de negociação. 

8. ESTIMATIVA E DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

As despesas decorrentes da contratação correrão à conta dos recursos da Prefeitura 

Municipal de Luisburgo para o exercício de 2021. 

9. ACRÉSCIMO OU SUPRESSÃO DE OBJETO 

O Município de Luisburgo poderá autorizar supressões ou acréscimos de até 25% 

(vinte e cinco por cento) do valor originalmente adjudicado, salvo a supressão 

decorrente de acordo celebrado entre as partes. 

10. PAGAMENTO E APRESENTAÇÃO DOS PRODUTOS 

O pagamento pela realização dos serviços será realizado em 10 (dez) parcelas 

mensais e será efetuado até o 10º (décimo) dia do mês subsequente ao mês de 

referência, e dependerá sempre de autorização da Secretaria de Finanças do 

Município de Luisburgo/MG. 

O valor de cada parcela mensal corresponderá à divisão do valor total do contrato 
celebrado por 10 (dez) partes iguais. 

 Para efeito do pagamento, a contratada deverá atender as exigências legais quanto 

à emissão de comprovação fiscal. 

 Poderá haver suspensão temporária do pagamento mensal, se houver comprovada 

a não execução dos serviços contratados, sendo restabelecido o pagamento 

mediante a regularização de eventual atraso. 

11. LOCAL DE REALIZAÇÃO DOS SERVIÇOS 

Os serviços serão realizados na Sala da Secretaria de Finanças do município de 

Luisburgo. 

 



 

Prefeitura Municipal de Luisburgo 

   Rua Orlando Muniz de Carvalho, n.º 59, Centro, Luisburgo/MG 

CEP:36923-000 - Tel: 33 33787000 – CNPJ 01615423/0001-89 
 

 

 

12. INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 

A inexecução total ou parcial dos serviços ensejará a rescisão contratual ou ajuste 
celebrado. 

Qualquer circunstância de rescisão contratual deverá ser formalmente motivada, 
assegurado o contraditório e a ampla defesa. 

Inexistindo a formalização por escrito de contrato celebrado, integra a contratação 

de fato da empresa de contabilidade o simples ato de expedição da Ordem de 

Serviço, observadas as disposições deste Termo de Referência. 

Os casos omissos serão resolvidos pela Secretaria de Finanças, com base nos 

comandos legais, regulamentos e normas técnicas que disciplinam a questão. 

 
                                                 
_____________________________ 

                                          Carla Eduarda Pereira Hott 
                               Secretária Municipal de Administração 
 

. 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 016/21 

MODALIDADE: PREGÃO PRESENCIAL Nº 002/21 

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 

 

Item Descrição da Prestação de serviço   Unid. Quant. Preço 
médio Unit.  

Preço Total 

1 - Elaboração e correção de projetos, propostas, planos de 
trabalho, encaminhamento, acompanhamento e relações 
públicas junto a órgãos dos governos federal, estadual e 
municipal, englobando os seguintes setores: administrativo, 
obras e serviços públicos, esporte, turismo, cultura, saúde, 
meio ambiente, agricultura, saneamento, habitação, 
educação, assistência social e transporte;  

- Gestão dos sistemas plataforma +brasil, cagec, sigcon-
saída, e-certidão/tce, sei, s2id, sgi, geo-obras/sicom, sispac, 
sadipem, gov.br, fns, sismob/sisobras, siga, siops, 
siope/mavs, e-gestor, geicom/sigres, simec/par, sigpc, 
cacs/fundeb/cae, pte, sigecon, pnat/pnae, snis, sig/sdh, bem 
como termos de compromisso, contratos de repasse, entre 
outros instrumentos congêneres; 
- Acompanhamento e orientação técnica na gestão dos 
respectivos convênios e contratos oriundos destes recursos, 
interpretação, orientação e aplicação dos arcabouços legais 
aplicados aos convênios e sua execução; Elaboração, 
acompanhamento e monitoramento de todas as etapas de 
prestação de contas. 
- Elaboração de prestações de contas parciais, finais dos 
programas, convênios e/ou congêneres pactuados com esse 
Município e atendimento as notificações de pareceres de 
análises de prestações de contas expedidas por órgãos 
fiscalizadores apresentadas em gestões anteriores; 
- Consultoria as Unidades Executoras, Conselhos Municipais 
vinculados as Secretarias de Educação, Saúde, Agricultura e 
demais Secretarias; 
- Acompanhamento da aplicação de recursos públicos 
federais sob a ótica do Ministério da Transparência, 
Fiscalização e Controladoria-Geral da União (CGU) e demais 
órgãos de controle externo; 
- Acompanhar e Avaliar, junto às diversas unidades o 
desenvolvimento dos planos de trabalho, ação, e relatórios 
de gestão anual e quadrimestrais; 
- Analisar e emitir parecer acerca de aspectos 
socioeconômicos apontando a viabilidade para atendimento 
das reivindicações das entidades de classes, órgãos públicos 
com vistas á prevenção de riscos e obediências a limites e 
condições. 

SV 10   

 

Valor Global da Proposta: R$ ____ (___________________________________). 

Prazo de validade: 60 dias. Proposta 
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Declaro que nos preços propostos encontram-se incluídos todos os tributos, encargos sociais e 

quaisquer outros ônus que porventura possam recair sobre a prestação dos serviços, objeto da 

presente licitação, e que estou de acordo com todas as normas deste edital e seus anexos. 

Local e Data:.......... de................................de 2021. 

NOME 

Representante Legal da Licitante
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ANEXO III - CARTA DE CREDENCIAMENTO 

 

À 

Prefeitura Municipal de Luisburgo. 

 

Referência: Pregão Presencial 002/21 – Processo Licitatório nº. 016/21 

 

Prezado(a) Senhor(a), 

 

A empresa ___________________________, inscrita no CNPJ sob o Nº 

__________________, neste ato representada por __________________________ 

(qualificação: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa), em atendimento ao 

disposto no Edital do Pregão Presencial nº. 002/21 – Processo Licitatório nº. 016/21, vem 

perante Vossa Senhoria credenciar o Sr. _______________________, RG 

____________________, como representante qualificado a participar de todos os atos 

relativos à referida licitação, inclusive com poderes expressos para apresentar ou desistir 

da interposição de recursos, nos termos do artigo 109 da Lei No 8666/93, assinar 

declarações, inclusive as relativas ao teor do ANEXO IV e ANEXO VII deste processo de 

licitação. 

 

Atenciosamente. 

 

Local e Data:.......... de................................de 2021 

 

NOME 

Representante Legal da Licitante 

Anexar cópia da carteira de Identidade  
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ANEXO IV - DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE IMPEDIMENTO À HABILITAÇÃO 

 

À 

Prefeitura Municipal de Luisburgo. 

Referência: Pregão Presencial nº. 002/21 – Processo Licitatório nº. 016/21 

 

Prezado(a) Senhor(a), 

 

A empresa ___________________________, inscrita no CNPJ sob o Nº 

__________________, neste ato representada por __________________________ 

(qualificação: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa, RG), em atendimento 

ao disposto no Edital do Pregão Presencial nº. 002/21 – Processo Licitatório nº. 016/21, que 

tem como objeto a Contratação de empresa especializada para a prestação de serviço de 

consultoria e assessoria na gestão de convênios e captação de recursos em conjunto com as 

políticas públicas para o Município de Luisburgo/MG, vem perante Vossa Senhoria 

DECLARAR que não existem impedimentos à habilitação da mesma na presente licitação. 

 

Atenciosamente. 

 

Local e Data: .......... de................................de 2021 

 

NOME 

Representante Legal da Licitante 
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ANEXO V - DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO ART. 7º, XXXIII, DA 

CONSTITUIÇÃO FEDERAL 

 

À 

Prefeitura Municipal de Luisburgo. 

Referência: Pregão Presencial nº. 002/21 – Processo Licitatório nº. 016/21 

 

Prezado(a) Senhor(a), 

 

A empresa ___________________________, inscrita no CNPJ sob o Nº _________, neste 

ato representada por _____________________ (qualificação: nacionalidade, estado civil, 

cargo ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no Edital do Pregão Presencial nº. 

002/21 – Processo Licitatório nº. 016/21 e no inciso V do art. 27 da Lei 8666/93, vem 

perante Vossa Senhoria DECLARAR que não emprega menor de dezoito anos em trabalho 

noturno, perigoso ou insalubre, bem como não emprega menor de dezesseis anos. 

 

Atenciosamente, 

 

Local e Data:.......... de................................de 2021 

 

 

 

NOME 

Representante legal da empresa 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 016/21 

MODALIDADE: PREGÃO PRESENCIAL Nº 002/21 

 

ANEXO VI - DECLARAÇÃO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

 

(Este modelo deverá ser transcrito na forma e na íntegra, em papel impresso da empresa) 

 

DECLARAÇÃO 

(nome da empresa)....., inscrita no CNPJ sob o n.º........................., sediada  ... (endereço 

completo)  .............................,    por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) 

......................., portador(a) da Carteira de Identidade n.º ....................  e do CPF n.º ...... 

DECLARA, sob as penas da lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa de 

Pequeno Porte nos termos do art. 3º da Lei Complementar nº 123 de 14 de dezembro de 

2006, estando apta a fruir dos benefícios e vantagens legalmente instituídas por não se 

enquadrar em nenhuma das vedações legais impostas pelo § 4º do art. 3º da Lei 

Complementar nº 123 de 14 de dezembro de 2006, ALTERADA PELA Lei Complementar 

nº.147/2014.  

 

................................, ........... de ............................ de 2020. 

............................................................ 

(representante legal) 

 

 

*Deverá ser impresso em papel timbrado da empresa 
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ANEXO VII –MINUTA CONTRATUAL 

 
CONTRATO Nº ___/2021 

 
 
O MUNICÍPIO DE LUISBURGO, inscrito no CNPJ sob o nº 01.615.423/0001-89, com sede 

na Rua Orlando Muniz de Carvalho, n.º 59, no Centro de Luisburgo/MG, CEP: 36.923-000, a 

seguir denominado MUNICÍPIO, neste ato representado por seu Prefeito Municipal Otenides 

dos Santos Hott Praça e a _____, inscrita no CNPJ sob o nº _____, estabelecida na _____, 

_____, Bairro _____, ________/___, doravante denominada CONTRATADA, neste ato 

representada por __________, ________, portador(a) da Cédula de Identidade nº _____, e 

inscrito(a) no CPF sob o nº _____, resolvem celebrar o presente Contrato, como 

especificado no  seu objeto, em conformidade com o Processo Licitatório nº 016/21, na 

modalidade Pregão Presencial nº 002/21, do tipo menor preço, sob a regência da Lei 

Federal nº 8.666/93, mediante as cláusulas e condições a seguir pactuadas: 

 
CLÁUSULA PRIMEIRA - Do Objeto 
 
Este Contrato tem como objeto Contratação de microempresa (ME) e empresa de pequeno 
porte - (EPP) e equiparada, especializada em assessoria e  

 
Parágrafo Único - Integram este Instrumento, como se nele estivessem transcritos, o Termo 
de Referência e a Proposta Comercial apresentada pela FORNECEDORA, bem como, o 
anexo I desse instrumento, ambos constantes do Processo Licitatório n.º 016/21, Pregão 
Presencial nº 002/16. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA – Do Acompanhamento e da Fiscalização 
 
O acompanhamento e a fiscalização deste Contrato, serão realizados pela Secretaria 
Requisitante.  
 
1º - Após conferência dos serviços realizada pela Secretaria requisitante averiguando a 
qualidade do objeto contratado será expedido atestado de liquidação, que servirá como 
instrumento de avaliação do cumprimento das obrigações contratuais e constituirá 
documento indispensável para a liberação dos pagamentos. 
 
2º - A CONTRATADA é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalização 
deste Contrato pelo MUNICÍPIO, bem como permitir o acesso a informações que o mesmo 
considere necessária. 

Serviço de envio de Prestação de Conta junto ao TCE/MG-SICOM. 
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3º - O acompanhamento e a fiscalização de que trata esta cláusula não excluem nem 
reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigações 
decorrentes deste Contrato. 
 
CLÁUSULA TERCEIRA - Das Condições Gerais 
 
São condições gerais deste Contrato:  
 
I. Este Contrato regular-se-á pela legislação indicada no preâmbulo e pelos preceitos de 
direito público, aplicando-se, supletivamente, os princípios da Teoria Geral dos Contratos e 
as disposições de direito privado, na forma do artigo 54, combinado com o inciso XII do 
artigo 55, todos da Lei nº 8.666/93. 
 
II. O Contrato, bem como os direitos e obrigações dele decorrentes, não poderá ser 
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em 
associação da CONTRATADA com terceiros, sem autorização prévia do MUNICÍPIO, por 
escrito, sob pena de aplicação de sanção, inclusive rescisão contratual. 
 
III. Operações de reorganização empresarial, tais como fusão, cisão e incorporação, 
deverão ser comunicadas ao MUNICÍPIO e, na hipótese de restar caracterizada a frustração 
das regras disciplinadoras da licitação, ensejarão a rescisão contratual. 
 
IV. Este Contrato não poderá ser utilizado, sem prévia e expressa autorização do 
MUNICÍPIO, em operações financeiras ou como caução/garantia em contrato ou outro tipo 
de obrigação, sob pena de aplicação de sanção, inclusive rescisão contratual. 
 
 V. O MUNICÍPIO reserva para si o direito de não aceitar os serviços do objeto contratado 
em desacordo com o previsto neste Contrato, ou em desconformidade com as normas 
legais ou técnicas pertinentes, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77 e 
seguintes da Lei nº 8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do artigo 24 da 
referida norma, sem prejuízo das sanções previstas neste instrumento.  
 
VI. Qualquer tolerância por parte do MUNICÍPIO, no que tange ao cumprimento das 
obrigações ora assumidas pela CONTRATADA, não importará, em hipótese alguma, em 
alteração contratual, novação, transação ou perdão, permanecendo em pleno vigor todas as 
cláusulas deste Contrato e podendo o MUNICÍPIO exigir o seu cumprimento a qualquer 
tempo.  
 
 
VII. Este Contrato não estabelece qualquer vínculo de natureza empregatícia ou de 
responsabilidade entre o MUNICÍPIO e os agentes, prepostos, empregados ou demais 
pessoas da CONTRATADA designadas para a execução do seu objeto, sendo a 
CONTRATADA a única responsável por todas as obrigações e encargos decorrentes das 
relações de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislação 
pátria vigente, seja trabalhista, previdenciária, social, de caráter securitário ou qualquer 
outra. 
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VIII. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer 
encarregado, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuízos causados, 
direta ou indiretamente, ao MUNICÍPIO, seus servidores ou terceiros, produzidos em 
decorrência da execução do objeto deste Contrato, ou da omissão em executá-lo, 
resguardando-se ao MUNICÍPIO o direito de regresso na hipótese de ser compelido a 
responder por tais danos ou prejuízos.  
 
CLÁUSULA QUARTA – Da Responsabilidade por Danos 
 
A CONTRATADA responderá por todo e qualquer dano provocado ao MUNICÍPIO, seus 
servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissões de sua responsabilidade, a qual 
não poderá ser excluída ou atenuada em função da fiscalização ou do acompanhamento 
exercido pelo MUNICÍPIO, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los 
integralmente, sem prejuízo das multas e demais penalidades previstas no presente 
Contrato. 
 
§1º - Para os efeitos desta cláusula, dano significa todo e qualquer ônus, despesa, custo, 
obrigação ou prejuízo que venha a ser suportado pelo MUNICÍPIO, decorrentes do não 
cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pela CONTRATADA, de obrigações a ela 
atribuídas contratualmente ou por força de disposição legal, incluindo, mas não se limitando, 
a pagamentos ou ressarcimentos efetuados pelo MUNICÍPIO a terceiros, multas, 
penalidades, emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais, honorários advocatícios 
e outros. 
 
§2º - Se qualquer reclamação relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento 
de obrigações definidas contratualmente como de responsabilidade da CONTRATADA for 
apresentada ou chegar ao conhecimento do MUNICÍPIO, este comunicará a CONTRATADA 
por escrito para que tome as providências necessárias à sua solução, diretamente, quando 
possível, a qual ficará obrigada a entregar ao MUNICÍPIO a devida comprovação do acordo, 
acerto, pagamento ou medida administrativa ou judicial que entender de direito, conforme o 
caso, no prazo que lhe for assinalado. As providências administrativas ou judiciais tomadas 
pela CONTRATADA não a eximem das responsabilidades assumidas perante o 
MUNICÍPIO, nos termos desta cláusula.  
§3º - Quaisquer prejuízos sofridos ou despesas que venham a ser exigidas do MUNICÍPIO, 
nos termos desta cláusula, deverão ser pagas pela CONTRATADA, independentemente do 
tempo em que ocorrerem, ou serão objeto de ressarcimento ao MUNICÍPIO, mediante a 
adoção das seguintes providências:  
 
 
a) dedução de créditos da CONTRATADA;  
 
 
CLÁUSULA QUINTA – Das Obrigações das Partes 
 
I. A CONTRATADA obriga-se a: 
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a) observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislação pátria vigente, 
especialmente a indicada no preâmbulo do presente Contrato, bem como as suas cláusulas, 
preservando o MUNICÍPIO de qualquer demanda ou reivindicação que seja de 
responsabilidade da CONTRATADA; 
 
b) manter, durante toda a vigência deste Contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação, devendo 
comunicar ao MUNICÍPIO, imediatamente, qualquer alteração que possa comprometer a 
continuidade desta contratação, bem como substituir os documentos com prazo de validade 
expirado; 
 
c) indicar ao MUNICÍPIO, imediatamente à assinatura deste Contrato e sempre que ocorrer 
alteração, um Preposto com plenos poderes para representá-la, administrativa ou 
judicialmente, assim como decidir acerca das questões relativas aos serviços, e atender aos 
chamados do Setor de Compras/Contratos, 
 
d) fornecer números telefônicos, número de WhatsApp ou outros meios igualmente 
eficazes, para contato do MUNICÍPIO com o Preposto, ainda que fora dos dias de visita 
normal de expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional, nos casos em que a 
demora de atendimento e esclarecimentos possa gerar prejuízos, danos ou atrasos ao 
Município. 
 
e) dirimir qualquer dúvida e prestar esclarecimentos acerca da execução deste Contrato, 
durante toda a sua vigência, a pedido do MUNICÍPIO; 
 
f) executar o Contrato responsabilizando-se pela perfeição técnica dos serviços prestados. 
 
 
II. O MUNICÍPIO obriga-se a: 
 
a) assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA ao 
local de prestação dos serviços quando necessário; 
 
b) emitir, por meio do Setor de Compras do MUNICÍPIO, a Ordem de Fornecimento/Serviço 
para a perfeita execução deste contrato. 
 
c) arcar com as despesas de publicação do extrato deste Contrato, bem como dos termos 
aditivos que venham a ser firmados;  
 
d) atestar a execução do objeto contratado; 
 
e) efetuar os pagamentos devidos à CONTRATADA nas condições estabelecidas;  
 
f) fiscalizar a execução do Contrato, o que não fará cessar ou diminuir a responsabilidade 
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigações estipuladas, nem por 
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas. 
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CLÁUSULA SEXTA - Do Preço e da Forma de Pagamento 
 
O MUNICÍPIO pagará à CONTRATADA o valor total de R$ _____ (_____).  
 
§1º- O pagamento à CONTRATADA somente será realizado mediante a constatação dos 
serviços realizados nas condições especificadas neste Contrato, que será comprovada por 
meio de atestado de liquidação a ser expedido pela Secretaria Municipal requisitante.  
 
§2º- O pagamento será efetuado pela Secretaria de Fazenda do MUNICÍPIO no prazo de 
até 30 (trinta) dias após a apresentação da nota fiscal/fatura pela CONTRATADA e 
correspondente liquidação, desde que devidamente atestado o recebimento. 
 
§3º- A nota fiscal/fatura será emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as 
exigências legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando 
exigíveis, das retenções tributárias e/ou previdenciárias. 
 
§4º- O MUNICÍPIO, identificando quaisquer divergências na nota fiscal/fatura, deverá 
devolvê-la à CONTRATADA para que sejam feitas as correções necessárias, sendo que o 
prazo estipulado no parágrafo 2º acima será contado somente a partir da reapresentação do 
documento, desde que devidamente sanado o vício. 
 
§5º- Os pagamentos devidos pelo MUNICÍPIO serão efetuados por meio de depósito em 
conta bancária a ser informada pela CONTRATADA ou, eventualmente, por outra forma que 
vier a ser convencionada entre as partes. 
 
§6º- Nenhum pagamento será efetuado enquanto estiver pendente de liquidação qualquer 
obrigação por parte da CONTRATADA, sem que isto gere direito a alteração de preços, 
correção monetária, compensação financeira ou paralisação da execução do contrato. 
 
§7º- Uma vez paga a importância discriminada na nota fiscal/fatura, a CONTRATADA dará 
ao MUNICÍPIO plena, geral e irretratável quitação da remuneração nela discriminada, para 
nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer título, tempo ou forma.  
 
§8º- Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido será objeto de 
ajuste nos pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA. 
 
CLÁUSULA SÉTIMA – Da Dotação Orçamentária 
 
As despesas decorrentes desta contratação correrão por conta das dotações orçamentárias 
abaixo relacionadas: 
 
ORGÃO: 02 PODER EXECUTIVO 
UNIDADE: 0203 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO  
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 020304 DIVISÃO DE PLANEJAMNETO DE CONVENIOS 
04 122 0001 2.032 MANUTENÇÃO DOS SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS. 
339039 Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica ficha 41  
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CLÁUSULA OITAVA – Do Prazo de Vigência 
 
Este Contrato vigorará pelo prazo até - VIGENCIA DE 12 MESES), a contar da data da sua 
assinatura, com eficácia legal a partir da publicação do seu extrato, podendo ser 
prorrogado, observada as prescrições constantes da Lei nº 8.666/93. 
 
CLÁUSULA NONA - Da Alteração do Contrato 
 
Este Contrato poderá ser alterado nos casos previstos na Lei nº 8.666/93, desde que haja 
interesse do MUNICÍPIO, com a apresentação das devidas e adequadas justificativas. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA - Da Rescisão Contratual 
 
O presente Contrato poderá ser rescindido:  
 
 
I.  Por ato unilateral e escrito do MUNICÍPIO, nos casos enumerados nos incisos I a XII, 
XVII e XVIII do artigo 78 da Lei nº 8.666/93.  
 
II. Por acordo entre as partes, reduzido a termo.  
 
III. Na forma, pelos motivos e em observância às demais previsões contidas nos artigos 77 
a 80 da Lei nº 8.666/93.  
 
§1º- Os casos de rescisão contratual deverão ser formalmente motivados, assegurada à 
observância dos princípios do contraditório e da ampla defesa. 
 
§2º- Ocorrendo a rescisão deste Contrato e não sendo devida nenhuma indenização, 
reparação ou restituição por parte da CONTRATADA, o MUNICÍPIO responderá pelo preço 
estipulado na Cláusula Sétima, devido em face dos serviços efetivamente entregues pela 
CONTRATADA, até a data da rescisão.  
 
 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – Das Sanções 
 
 
I. O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas caracterizará a 
inadimplência da adjudicatária/contratada, sujeitando-se às sanções previstas no artigo 87 
da lei 8.666/93: 
 
a) Advertência; 
 
b) Suspensão temporária do direito de licitar e contratar com a Administração conforme, 
disposto no inciso III, art. 87 da Lei 8.666/93; 
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c) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a Administração, enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação, 
perante a própria autoridade que aplicou a penalidade; 
 
II. É competente para aplicar as sanções de advertência e multa o Secretário de 
Administraçãoe Finanças. 
 
III. A aplicação da declaração de inidoneidade é de competência do Prefeito Municipal, 
facultada a defesa do contratado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da 
abertura de vista. 
 
IV. Na aplicação das penalidades previstas será facultada a defesa prévia do interessado, 
no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias úteis. 
 
V. No caso de não atendimento ao objeto contratado, prevalecerão as seguintes multas: 
 
a) 0,3% (três décimos por cento) por dia, até o 30o (trigésimo) dia de atraso na execução do 
objeto; 

 
b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de a adjudicatária, 
injustificadamente, desistir do mesmo ou causar a sua rescisão. 

 
c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) 
dias, com a consequente rescisão contratual; 

 

VI. O valor das multas aplicadas, após regular processo administrativo, deverá ser paga por 
meio de guia própria, a Prefeitura Municipal, no prazo máximo de 3 (três) dias úteis a contar 
da data da sua aplicação. 
 
VII. As sanções previstas poderão ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a 
gravidade do descumprimento, após regular processo administrativo, garantido o 
contraditório e a ampla defesa. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – Do Pagamento de Multas e Penalidades 
 
Fica desde já ajustado que todo e qualquer valor que vier a ser imputado pelo MUNICÍPIO à 
CONTRATADA, a título de multa ou penalidade, reveste-se das características de liquidez e 
certeza, para efeitos de execução judicial, nos termos do art. 586 do CPC. Reveste-se das 
mesmas características qualquer obrigação definida neste Contrato como de 
responsabilidade da CONTRATADA e que, por eventual determinação judicial ou 
administrativa, venha a ser paga pelo MUNICÍPIO. 
 
§1º- Para assegurar o cumprimento de obrigações definidas neste Contrato como de 
responsabilidade da CONTRATADA, o MUNICÍPIO poderá reter parcelas de pagamentos 
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contratuais ou eventuais créditos de sua titularidade, mediante simples comunicação escrita 
à CONTRATADA.  
 
§2º- As multas e penalidades previstas neste Contrato não têm caráter compensatório, 
sendo que o seu pagamento não exime a CONTRATADA da responsabilidade pela 
reparação de eventuais danos, perdas ou prejuízos causados ao MUNICÍPIO por atos 
comissivos ou omissivos de sua responsabilidade. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – Da Vinculação Contratual 
 
Este Contrato está vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatório nº 016/21, 
Pregão Presencial nº 002/21, que lhe deu causa, exigindo-se, para sua execução, rigorosa 
obediência ao instrumento convocatório e seus anexos.  
 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – Do Foro 
 
 
As partes elegem o foro da Comarca de Manhuaçu, Estado de Minas Gerais, para dirimir 
eventuais conflitos de interesses decorrentes do presente Contrato, valendo esta cláusula 
como renúncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a 
ser.  
 
 
E, por estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam o presente contrato em 02 
(duas) vias de igual teor e forma, juntamente com 2 (duas) testemunhas. 
 
 
Luisburgo/MG, ___ de ___________de 2021. 
 
 
 
_____________________________________________ 
MUNICÍPIO DE LUISBURGO 
Contratante 
 
 
 
__________________________ 
Contratado 
 
Testemunhas: 
 
 
____________________________       ___________________________ 
                          Nome:                                          Nome: 
                          CPF:                                            CPF: 


